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1. Rekisterin nimi

Tuusulan kunnan varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitaja

Tuusulan Kunta
Kasvatus- ja sivistyslautakunta

3. Rekisteriasioista vastaava
henkil6 (rekisterinpitdjan
edustaja)

Virpi Lehmusvaara
Sivistysjohtaja

Hyrylantie 16

PL60

04300 Tuusula

email: etunimi.sukunimi(at)tuusula.fi
puh.: 040 314 3401

4. Rekisteriasioiden yhteys-
henkild

Nimi ja tehtavanimike
Hannamari Halinen
Varhaiskasvatuspaallikko

Hyrylantie 16

PL60

04300 Tuusula

email: etunimi.sukunimi(at)tuusula.fi
puh.: 040 314 3328

5. Tietosuojavastaava

Tiina Hakkarainen

Hyrylantie 16

PL 60

04300 Tuusula

email: etunimi.sukunimi(at)tuusula.fi
puh.: 040 318 2753

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin kaytto-
tarkoitus

LAKIPERUSTEET:

Varhaiskasvatuslaissa (540/2018) sdadettyjen varhaiskasvatukseen liittyvien teh-

tavien hoitaminen




Perusopetuslaissa (628/1998) siddetyn esiopetukseen ja koululaisten iltap&iva-
toimintaan liittyvien tehtavien hoitaminen

Toimintaa ohjaava paaasiallinen lainsdaadanto:
Varhaiskasvatuslaki (540/2018) ja asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)
Perusopetuslaki (628/1998)

Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
Laki lastensuojelusta (417/2007)

Lastensuojeluasetus (1010/1983)

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Tietosuojalaki (1050/2018)

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Hallintolaki (434/2003)

Arkistolaki (831/1994)

7. Rekisterin tietosisalto (ku-
vaus rekisteroityjen ryhmista
ja henkilotieto-ryhmista)

Rekisteri sisdltaa tiedot henkil6ista, jotka ovat varhaiskasvatuksen asiakkaina
kunnallisessa varhaiskasvatuksessa ja yksityisen hoidon tuen tai ostopalvelun no-
jalla yksityisessa varhaiskasvatuksessa. Rekisterissa on myos tiedot henkildista,
joille Tuusulan kunta maksaa kotihoidon tukea.

Rekisteri sisdltaa tietoja lapsista, jotka ovat asiakkaina joko kunnallisen varhais-
kasvatuksen esiopetuksessa tai yksityisen pdivakodin esiopetuksessa.

Rekisteri sisaltaa tietoja lapsista, jotka ovat asiakkaina koululaisten iltapaivatoi-
minnassa.

Rekisterin sisdltamat tietotyypit:

- Asiakkaan henkilétiedot (henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, koti-
kunta, aidinkieli, kommunikointikieli, siviilisdaty, ammatti, osoitteen turvakielto)
- Perhekokoonpano

- Hakemustiedot ja niihin liittyvat lasta koskevat muistiinpanot

- Tiedot palvelun tarpeesta

- Erityistarpeet

- Lasten sijoitustiedot

- Palvelusuunnitelma

- Perheen tulotiedot

- Varhaiskasvatuspaatos, maksupdatos ja tiedoksianto

- Paatos yksityisen hoidon tuen sisarkorotuksesta, esiopetuskorvauksesta tai eri-
tyislisasta

- Paatos varhaiskasvatuksen ostamisesta

- Esiopetuspaatos ja tiedoksianto

- Esiopetuksessa olevan lapsen erityisen tuen paatos

- Todistus esiopetukseen osallistumisesta

- Paatos koululaisten iltapdivatoiminnasta, maksupaéatos ja tiedoksianto

- Varhaiskasvatuspaikkatiedot

- Varhaiskasvatusajat, lasna- ja poissaolotiedot

- Toimintayksikkotiedot

- Varhaiskasvatuksen toteuttamiseen liittyvat suunnitelmat ja pedagogiset asia-
kirjat

- Esiopetuksessa olevan lapsen tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat (yleinen
tuki, tehostettu tuki, erityinen tuki).

- Esiopetuksessa olevan lapsen poissaolot ja lomahakemukset

- Varhaiskasvatuksen henkildkunnan ja esiopettajien perus- ja yhteystiedot
(mm. henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot).




- Perhepaivahoitajien perus- ja yhteystiedot, tydajan suunnitelma ja toteuma,
kulukorvaukset

- Opetuskaytdssa olevat opetusteknologiset sovellukset

- Kuvamateriaali ja muu varhaiskasvatus- ja esiopetusyksikoissa varhaiskasvatus-
toiminnassa ja esiopetuksessa syntyva materiaali

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:

Osa rekisterin tiedoista on salassa pidettadvia. Salassa pidettavia ovat viranomais-
ten julkisuudesta annetun lain 24 §:n (23-25, 30-32) mukaan muun muassa
kaikki terveydentilaa, turvakieltoa, yksityiselamaa ja varallisuutta koskevat tie-
dot.

Jokaisella tyontekijalla on oikeus kasitelld vain niitad henkilotietoja, joita han valit-
tomasti tarvitsee tyotehtavissaan. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vai-
tiolovelvollisuus, joka jatkuu myos palvelussuhteen paatyttya.

8. Tietojen sailytysajat

Asiakaskohtaisia tietoja sdilytetaan tietojarjestelman aktiivikannassa. Tietojen
sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittdmisessa noudatetaan kulloinkin voimassa
olevia saannoksia ja maarayksia seka Tuusulan kunnan arkistonmuodostussuun-
nitelmaa.

Asiakirjat havitetdan arkistonmuodostussuunnitelmassa maaritellyn sailytysajan
paatyttya tietosuoja turvaten.

9. Sdanndénmukaiset tietolah-
teet ja tietojen luovutukset

Henkil6- ja perhetiedot saadaan padosin Vaestorekisterin yllapitamasta vaesto-

tietojarjestelmasta. Tietoja tadydennetdan asiakkaan tai hdnen edustajansa anta-
milla tiedoilla. Tapahtumatiedot syntyvat asiakkuuden aikana padosin asiakkaan
antamana, tyontekijan kirjaamana tai erdajojen tuloksena.

Kela
Varhaiskasvatuksen alkamis- ja paattymistiedot valitetdan Kelaan.

Varda

Varda on varhaiskasvatuksen kansallinen tietovaranto. Vardaa yllapidetaan
osana erilaisista Opetushallituksen yllapitdmista rekistereista ja tietovarannoista
koostuvaa rekisterikokonaisuutta.

Tuusulan kunta siirtda/tallentaa Vardaan seuraavat henkilétiedot:

¢ nimi, henkilétunnus, didinkieli, kotikunta ja yhteystiedot;

e toimipaikka, jossa lapsi on varhaiskasvatuksessa;

e varhaiskasvatushakemuksen toimittamispaivamaars;

e paatoksen tai sopimuksen alkamis- ja paattymispaivamaars;

¢ varhaiskasvatusoikeuden tuntimaardinen laajuus ja sen kayttoon liittyvat tie-
dot;

e tieto varhaiskasvatuksen jarjestamisesta vuorohoitona;

e varhaiskasvatuksen jarjestamismuoto;

¢ varhaiskasvatuksen asiakasmaksun maara ja palvelusetelin arvo

e varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista annetun lain mukainen perheen koko

Lisatietoja Vardasta l0ytyy Opetushallituksen verkkopalvelusta osoitteesta
https://oph.fi/fi/palvelut/varhaiskasvatuksen-tietovaranto-varda

Terveyden ja hyvinvoinnin laitos
Tilastotietoja luovutetaan viranomaiselle lain edellyttamiin tarkoituksiin

Tilastokeskus ja Kansallinen koulutuksen arviointikeskus (KARVI)
Tilastotietoja luovutetaan viranomaiselle lain edellyttamiin tarkoituksiin



https://oph.fi/fi/palvelut/varhaiskasvatuksen-tietovaranto-varda

Kunnan hallinnon sisilla

Laskutuksen yhteydessa siirretddn kunnan yleislaskutukseen ja reskontraan
kaikki laskutustiedot. Varhaiskasvatuksen tietojarjestelmasta vieddan huoltaja-
ja lapsitietoja perusopetuksen tietojarjestelmaan.

Tietoja ei luovuteta EU-tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin yllapitojarjes-
telmat ja suojauksen periaat-
teet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
- Daisy tietojarjestelma

B. MANUAALINEN AINEISTO:
- paperimuodossa olevat asiakirjat

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sdhkoinen aineisto

Henkilotiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta, esim.
havittdminen, muuttaminen tai luovuttaminen (henkilotietolaki 32 §).

Jokainen tyontekija voi kasitelld vain niita henkilotietoja, joita han tarvitsee tyo-
tehtdvissaan.

Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetaan eri-
tyistd huomiota mm. tyoprosessien kuvaamisissa ja kdyttooikeuksien luovutuk-
sissa. Daisy- varhaiskasvatuksen tietojarjestelman tiedot on suojattu yksikdiden
ja viraston tyontekijan tehtavien perusteella maaritellyin kayttéoikeuksin.
Daisy- varhaiskasvatuksen tietojarjestelmaa voidaan kayttaa vain hallinnon ver-
kosta. Hallinnon verkko on ainoastaan Tuusulan kunnan tyontekijoiden kaytossa
oleva suojattu sisdinen verkkoalue. Kaikki verkon kayttajat hyvaksyvat kayttooi-
keussitoumuksen, joka sisdltda mm. vaitiolositoumuksen.

Palvelinlaitteisto on suojatussa ja valvotussa tilassa (palveluntuottajan konesa-
lissa). Palvelimen ja tydasemien vélinen tietoliikenne on suojattu IP - osoitteilla
ja kayttajatunnuksilla.

B. Manuaalinen aineisto
Asiakirjat sdilytetdadn yksikoissa lukituissa tiloissa ja lukittavissa kaapeissa.

11. Rekisteroidyn oikeus
saada paasy tietoihin (artikla
15)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, etta hanta kos-
kevia henkil6tietoja kasitelldan tai ettd niita ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on toi-
mitettava jaljennds kasiteltavista henkilotiedoista. Jos rekisterdity pyytaa use-
ampia jaljenndksia, rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistadn kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava mahdolli-
suudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttda muita oikeussuojakei-
noja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja
kaikki 15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityi-
sesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko




a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimit-
tamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallin-
nolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Nadissa tapauksissa rekisterin-
pitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuut-
tomuus.

12. Oikeus tiedon oikaisemi-
seen (artikla 16)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Ottaen
huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin, rekisterdidylla on oikeus saada
puutteelliset henkildtiedot tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvi-
tys.

Jollei rekisterinpitadja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, ha-
nen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos
ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuu-

desta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin vastuuhenkilolle

13. Muut oikeudet

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka
jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisteroity katsoo, etta hanta kos-
kevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tatd asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu

Osoite: PL 800, 00520 Helsinki
puh. 029 56 16670
http://www.tietosuoja.fi/fi/



http://www.tietosuoja.fi/fi/

