TUUSULAN TILAVARAUSJARJESTELMAN

KAYTTOOHJEET KUNTALAISILLE

KIRJAUTUMINEN

 Avaa varauskalenteri tasta linkista: https://asp3.timmi.fi/WebTimmi/index_v2.html#/39
Jos ohje on tulostettu, I6ydat varauskalenterin linkin Tuusulan kunnan verkkosivuilta.

¢ Kirjaudu tunnuksillasi tai rekisteroidy palveluun, jos kaytat palvelua ensimmaista kertaa.

VARAUKSEN TEKEMINEN

Varauksen voi tehda Varauskalenterin tai Varaa tiloja -kohdan kautta. Tassa ohjeessa kaydaan lapi
varauksen tekeminen Varauskalenterin kautta.

1.Klikkaa varauskalenterista.
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Varauskalenteri

Tarkastele tilojen varaustilannetta ja tee uusia varauksia

Varaa tiloja
Etsid tarkoitukseeni sopivaa vapaata tilaa ja tehdd uusia
varauksia

= |

Oma asiointi

Tarkastella omia varauksiani ja hakemuksiani

&

Omat tiedot

Tarkastella ja muuttaa omia tal edustamani tahon yhteystietoja

2. Etsi tilaa Varauskalenterin kentista joko:
* Hakusanalla: "Hae tilaa hakusanalla”
o Kayttotarkoituksella: "Mihin haluan kayttaa tilaa”

* tai valitse tila suoraan "Tilat aakkosittain”-pudotusvalikosta.

Varauskalenteri

Voit etsid varauskalenterilta tarkoitukseesi sopivaa tiloa tai tarviketta sekd vapaata aikaa. Avaa lisdohjeistus

Tilat aakkosittain

Hae tilaa hakusanalla Mihin haluan kayttaa tilaa Resurssiprofili
[Vuit etsi tilaa esim. nimell, kiyttdtarkoituksella tai tarvitser [Kuknus, neuvottelu [ .
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3. Nyt voit tarkastella hakemiasi tiloja.

Mikali haluat tarkastella vierekkdin useampaa tilaa, aseta paalle "Valitse useita tiloja”.

Valitse sitten mieleisesi tilat, jolloin oikealla nakyvat vapaana olevat ajat.

¢ Valitse haluamasi paivamaara klikkaamalla kalenteri-ikonista tai nuolista.

¢ Mikali haluat tarkastella useampaa paivaa rinnakkain, klikkaa "Viikko/Paiva” -nappia, ja
valitse sen jalkeen oikealta ne viikonpaivat, joita haluat tarkastella.

* Klikkaa sitten sité kalenterin kohtaa, johon haluat varauksen tehda. Varauksen tiedot

taytetdan mydhemmin.

D Valitse useita tiloja

D Sailytd aiemmin valitut tilat
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Tilatyyppi: Yhteisstila
Kayttotarkoitus:  Kokous, neuvottelu, Nyttely, Eon
Koko: 12 hls, 31,0 m? >
Varaustapa: Hakemus
Varusteet: Wifi, Siirreltéva lasikirjoitustaulu, Alyndytts 15:00
Lisatiedot: Huoneen koko 31m2. Keittis ja aulatila
yhteiskiytdssa. 16700
WWW-osoite: wwwityusula.fifsivu.tmplsivy_id=9419
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Ohje jatkuu seuraavalla sivulla.



4. Valitse varaustapa 5. Tayta varauslomake

Lue ensin varaus- ja peruutusehdot, ja sen jalkeen: ¢ Kirjoita "Varaustietoon” varauksellesi otsikko.

(Varaustieto tulee nakyviin kalenteriin.)
* Klikkaa "Olen lukenut varaus- ja peruutusehdot” -painiketta. (Avaa uuden ikkunan).

o * Tarkista paivamaara ja aikavali.
* Taman jalkeen valitse varaustapa sen mukaan, haluatko tehda yksittaisen vai toistuvan
varauksen. * Valitse luokittelu-valikosta parhaiten sopiva vaihtoehto.
¢ Kirjoita osallistujien maara kohtaan "Kavijamaara 1”

Aunela - Aunela huone2 (31m?2) EX ) * Halutessasi voit kirjoittaa lisatietoja varaukseesi liittyen.

Jotta voit tehd varauksen ta jattid varaushakemuksen, sinun tulee hyvéksyd tilan varaus- ja sekdl valita annetuista vail ista. Ehdot avautuvat luettavaksi
j ~linkkid ja valitset ki i iketta hatuamasi kohdalta. Valinnan jdlkeen siirryt varauslomakkeelle, jossa
sinua pyydetdin antamaan tai liceyvia tietojo. Avaa lisd
: ” »
Osoite: Jskdirinpolku 1, 04300, Tuusula ¢ Jatka painamalla "Seuraava”.
Tilatyyppi: Vhteisstila
Kayttstarkoitukset: Kokous, neuvottelu, Nayttely, Yhtiskokous
Koko: 12 hié Uusi varaushakemus -
Varusteet: Wifi, Siirreltava lasikirjoitustaulu, Alynaytts Jotta voit varata tilan tai j6ttéid siihen varaushakemuksen, sinun tulee syéttid varauslomakkeelle pyydetyt tiedot. Néet lopuksi yhteenvedon antamistasi tiedoista ja pédset joko tallentamaan
Lisatiedot: Huoneen koko 31m2. Keittid ja aulatila yhteiskéytbssa varauksen tai h ksen tai siirtymadn i
WWW-osoite: W tuusulo.ffsivutmplosivy id=9419

Aunela - Aunela huone2 (31m2)

Jaskarinpolku 1, 04300 Tuusula

Lisatiedot: Huoneen koko 31m2. Keittis ja aulatila yhteiskdytdssa. max: 12 hl5

Varaustieto™
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PaivAmaara* Aikavali* Kéyttotarkoitus

- - ,, TUokittelu™ Kavijimaara 1% Kvijimasrs 2
en lukenut voraus=jo (ava0 uuden ikunan) ja hyvaksyn ne [1Tuusulata'\se( seurat ja jairjestSt (MetsApirtti, yhteistilat, kirjasto)) . 8 o

Varauksen lisatieto

Valittavissa olevat varaustavat

Hakemus yksittaisesta varauksesta
Maksutavat: Lotk

Hakemus toistuvasta varauksesta
Maksutavat: Lasku

Hakemus usean vuorokauden ajalle sijoittuvasta varauksesta

Maksutavat: Lasku

6. Laheta varaushakemus
 Tarkista tietojen paikkansapitavyys.

¢ Klikkaa "Luo hakemus”-painiketta viimeistellaksesi hakemuksen.

¢ Hakemus on nyt lahetetty hyvaksyttavaksi



OMIEN VARAUSTEN TARKASTELU

Omia varauksia voi tarkastella etusivun alalaidasta, jossa nakyvat vierekkain "Omat varaukset” ja
"Omat varaushakemukset”.

Toinen mahdollisuus tarkastella omia varauksia on klikata "Oma asiointi”-valilehdella, jossa voit
hakea omia varauksia tai tarkistaa ne sivun alalaidasta.

VARAUKSEN TIETOJEN MUOKKAUS TAI PERUMINEN

Oman varauksen tietoja voi muokata "Oma asiointi”-valilehden kautta. Sivun alalaidassa naet
omat varaushakemukset, joista klikkaamalla kynaikonia paaset muokkaamaan varaushakemusta.

Oman varauksen voi poistaa klikkaamalla Roskakori-kuvaketta ja taman jalkeen "Peru
varaushakemus”-painiketta. "Peruuta’-painikkeesta paaset takaisin omaan asiointiin, eika
varaus silloin poistu.

Oma asiointi - Varaukset _

Avag lisdohjeistus

Paivamasdravali Viikonpdiva

[15.10.2023 .—[ 16.01.2024 . [ Ma ‘ T | Ke | To | Pe | La ‘ su ]
Rakennus Tilan osa
Kayttétarkoitus Tilausnumero
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OMIEN TIETOJEN MUOKKAUS

Omia tietoja padgsee muokkaamaan ylapalkista "Oma asiointi”-valilehdelta.



