Tuusulan kunta
Kasvatus- ja sivistystoimi

Pikaohje

Varaushakemuksen teko Timmi-tilavarausohjelmalla

1. Rekisteroidy kayttajaksi
o vyksityishenkilona tai

o rekisteroityneen organisaation edustajana

(jos kaytossasi on jo Timmi-tunnukset, siirry kohtaan 3)
. Tunnistaudu yllapidolle (henkilotodistus tai yhdistysrekisteriote)

aktivoidaksesi Timmi-tunnuksesi

. Kirjaudu ohjelmaan

. Napauta Varauskalenteri-kohtaa

. Napauta Tilaprofiilit-kohtaa ja valitse haluttu profiili, jonka alta haettava
tila loytyy

. Jata valintamerkki « haettavaan tilaan (huomaathan, etta voit tehda
varaushakemuksen vain yhteen tilaan kerrallaan) ja paina Pdivitd kalenteri
-painiketta

. Siirry haettavaan yksittaiseen ajankohtaan tai pidemmassa vakiovuorojak-
sossa sen alkamispadivaan vasemmalta ylalaidasta [6ytyvan
Ajankohta-liukupalkin 57" kautta tai ison kalenterin ylareunasta l6ytyvilla
vaaleilla nuolilla -

. Napauta kerran isosta kalenterista haettavan ajankohdan aloitus-
kellonaikalaatikkoa ———»

. Tayta avautuvaan Varaushakemus-lomakkeeseen pyydetyt tiedot,

huomaa tarvittaessa myos valilehdet Lisatiedot ja Oheisvarattavat

10. Kun lomake on valmis, paina Luo Hakemus -painiketta ja kuittaa avautu-
vasta ikkunasta kooste tekemastasi varaushakemuksesta painamalla OK

11. Saat nyt sahkopostiisi ohjelman lahettdman koosteen tekemastasi varaus-
hakemuksesta

12. Tee tarvittaessa uusi varaushakemus seuraamalla ohjetta kohdasta 6

eteenpadin tai Kiriaudu ulos ojkeasta yldlaidasta

Tutustu tarvittaessa yksityiskohtaisempaan ohjeeseen.

Unohditko salasanasi — uusi se tasta.
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