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Oppilaanohjauksen jarjestdmisen rakenteet, toimintatavat ja tavoitteet

Koulun oppilaanohjaustyttéa tekee koko koulu yhteistydssa- ja toiminnassa oppilaiden, huoltajien ja
koulun ulkopuolisten toimijoiden kanssa. Ohjauksella edistetdan hyvinvointia (Care)
oikeudenmukaisuutta, yhdenvertaisuutta, tasa-arvoa ja oppilaiden osallisuutta. Lahtékohtana
ohjaukselle huomioidaan oppilaiden yksildlliset lahtokohdat, tarpeet seka oppivelvollisuuden lain
edellyttamat toimenpiteet (tehostettu ohjaus). Ohjaus voi olla henkilokohtaista, luokkamuotoista tai
pienryhmdaohjausta.
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Oppilaat ja hanen huoltajansa saavat ohjausta koko koulutaipaleensa ajan. Tuusulassa
oppilaanohjaus sisaltyy alakoulussa muihin oppiaineisiin. Ylakoulussa oppilaanohjaus on oma
oppiaineensa, jonka paavastuun jakavat koulun oppilaanohjaajat.

Oppilaanohjaus on:

oppimisen ohjausta

kasvun ohjaamista, itsetuntemuksen tunnistamista

koulutusvalinta- ja uraohjausta

jatkuvaa itsearviointia, yhteistoimintaa oppilaan ja huoltajien kanssa

Alakoulun 1. - 2. luokilla oppilaanohjauksen tavoitteina on edistdd oppilaiden opiskeluvalmiuksia ja —
taitoja seka tukea oppilaita ottamaan vastuuta koulutydstaan, kuten tehtavien tekemisesté ja tavaroista
huolehtimisesta.

Vuosiluokilla 3 - 6 oppilaanohjauksella tuetaan oppilaita opiskelustrategioidensa tunnistamisessa ja
kehittamisessa seké vahvistetaan tavoitteiden asettamisen kykya. Oppilaanohjauksella tuetaan myds
tavoitteiden saavuttamisen arviointia seka oppimaan oppimisen taitojen kehittymista.

Ylakoulussa ohjauksella tuetaan oppilasta hanen valinnoissaan opiskeluun, arkielamaan, jatko-
opintoihin ja tulevaan ammattiin liittyen. Tavoitteena on, ettd oppilas tekee omia kykyjaén,
kiinnostuksiaan, arvojaan ja vahvuuksiaan tukevia ratkaisuja. Ohjauksen tarkoituksena on kehittaa
oppilaan itsetuntemusta ja hé&nen henkilékohtaisia opiskeluvalmiuksiaan. Samalla ehkéaistaan
syrjaytymista koulutuksesta ja tydelamasta. Tehostetulla henkilokohtaisella oppilaanohjauksella tuetaan
oppilaiden koulunkayntia, jatko-opintovalmiuksia ja tulevaisuudensuunnittelua (ks. tarkemmin luku
tehostettu oppilaanohjaus).

Oppilaalle ja hénen huoltajalleen tarjotaan mahdollisuuksia tutustua oppilaalle soveltuviin
perusopetuksen jalkeisiin jatko-opintomahdollisuuksiin. Annetaan myds riittvasti tietoa oppimisen ja
opiskelun tuen jatkumisen mahdollisuuksista perusopetuksen jalkeisissa opinnoissa seka tarvittaessa
muista tukimuodoista. Perusopetuksen jarjestijan ohjaus- ja valvontavastuu paattyy seuraavan
koulutuksen jarjestajan valvontavastuun alkaessa. Valvontavastuu perusasteella paattyy, kun oppilas on
vastaanottanut saamansa koulupaikan ja aloittanut opinnot toisella asteella.

Tarkemmat kunnan yhteiset kuvaukset oppilaanohjauksen tavoitteista ja sisalldista l6ytyvat Tuusulan
opetussuunnitelmasta, josta I0ytyvat kuvaukset tavoitteista ja sisalldista vuosiluokille 1-2, 3-6 ja 7-9.

Oppilaanohjaukseen liittyvien ty6elamaan tutustumisjaksojen (TET) tavoitteena on, ettd oppilas oppii
tydelamén pelisdantdja, tybelamassa tarvittavia sosiaalisia taitoja ja saa kasityksen itsestdan
tyontekijand. Kokemus auttaa oppilasta pohtimaan, millainen koulutus ja ammatti hanta kiinnostavat ja
hanelle sopivat. Tutustumisjaksojen kautta oppilas saa my6s luotua kontakteja tydelamaan ja pystyy
mahdollisesti hydédyntamaan niita esim. kesétdiden hankkimisessa.

Tuusulassa ty6elamaan tutustumista on 8. luokalla yksi viikko (toteutusaika paasaantoisesti kevaalld) ja
9. luokalla kaksi viikkoa (toteutusaika paasaantoisesti syksylla).



Oppilaanohjauksen yhteistoimintamuodot Hyokkalan koulussa:

Tybelamaan tutustuminen toteutetaan seitsemansilla (71k.) luokilla tutustumalla koulun ja I[&hipiirin
ammatteihin (mm. keitti6-tet). Kahdeksansilla (81k.) luokilla on viikonmittainen TET-harjoittelu viikkojen 5
ja 6 aikana. Yhdeksansilla (9lk.) luokilla on kahden perakkaisen viikon mittainen TET-harjoittelu viikkojen
43 — 46 valisena aikana.

Paasaantotisesti tydelamaan tutustuminen toteutetaan tydpaikoilla, mutta mahdollisuuksien mukaan
toteutusta suunnitellaan tapauskohtaisesti oppilaan tarpeiden mukaisesti. TET-voidaan toteuttaa myos
ns. tehotetting, jolloin tydssaoppiminen ja oppilaitoksessa tapahtuva tutustuminen seuraavat toisiaan.

Tehostettu henkildkohtainen oppilaanohjaus (ks. liite 9.)

Tehostettua henkilokohtaista oppilaanohjausta suunnataan sita tarvitsevalle perusopetuksen
vuosiluokkien 8-9 oppilaalle. Tehostetussa henkilokohtaisessa oppilaanohjauksessa oppilaalle
annetaan yksilo- ja perheohjausta seka muuta ohjausta. Tehostetussa oppilaanohjauksessa laaditaan
henkildkohtainen jatko-opintosuunnitelma. Oikeus tehostettuun ohjaukseen ei ole sidoksissa oppilaan
muihin tukimuotoihin tai tukitoimiin.

Oppilaanohjaaja kartoittaa yhteistydssa luokanohjaajan ja/tai oppilashuollon kanssa ne oppilaat, jotka
ovat tehostetun ohjauksen tarpeessa. Oppilaanohjaaja suunnittelee, kirjaa ja on mukana toteuttamassa
(Tuusulan malli) tehostettua henkilokohtaista ohjausta kunkin oppilaan tarpeiden mukaan.

Kriteereitd tehostettuun opinto-ohjaukseen voivat olla mm. koulukdyméattomyys, selkiytyméaton
jatkosuunnitelma, puutteellinen kielitaito ja kulttuurin tuntemus, opiskeluvalmiudet, opiskelumenestys
seka paatoksentekotaidot. Erityista huomiota tulee kiinnittda niihin oppilaisiin, jotka eivat saa suoritettua
perusopetuksen oppimaarad lukuvuoden loppuun mennessa sina kalenterivuonna jolloin tayttavat 17
vuotta.

Tehostetussa oppilaanohjauksessa huomioidaan jokaisen oppilaan yksildlliset lahtokohdat ja tarpeet.
Ohjausta eriytetddn ottamalla huomioon oppilaiden henkilékohtaiset tavoitteet, kokemukset,
harrastukset, kiinnostuksen kohteet, osaamisalueet sekd elaméantilanteeseen vaikuttavat tekijat.
Tehostettu ohjaus voi olla esimerkiksi lisattyja henkilokohtaisia ohjauskeskusteluja tai raataloityja TET-
jaksoja, pienryhméohjausta, tiivimpaa yhteytta huoltajiin (mm. perheohjaus), yhdessa suunniteltuja
tutustumisia jatko-opiskelupaikkoihin ja keskustelua toisen asteen oppilaitosten edustajien kanssa
nuoren tilanteesta.



Keskeista on eri toimijoiden yhteistyd erityisesti opiskeluun kuuluvien siirtym&- ja nivelvaiheiden
ohjauksessa. Jatko-opintoihin liittyvd ohjaus aloitetaan riittdvan varhain ja painopisteena on oppilaan
jatko-opintovalmiuksien kehittaminen seka ohjaaminen oppilaalle sopiviin jatko-opintoihin. Tavoitteena
jokaisen oppilaan kohdalla on jatko-opiskelupaikan Idytyminen toiselta asteelta tai valmentavasta
koulutuksesta. Henkilékohtaiseen jatko-opintosuunnitelmaan kirjataan oppilaan vahvuuksia ja
kehittamiskohteita seka tavoitteita siirtymisesta perusopetuksen jalkeisiin opintoihin.

Arviointi

Oppilaanohjauksesta ei anneta arvosanaa kuten muista oppiaineista. Oppilaanohjauksessa korostuu
oppilaiden itsearviointi, sekd vuorovaikutteinen, kannustava palaute eri ohjaustoimien yhteydessa.

Oppilaat oppivat arvioimaan osaamistaan ja taitojaan, toimintakykyaan, voimavarojaan, ohjaus- ja
tuentarpeensa maardd ja laatua seka ryhmatyd- ja vuorovaikutustaitojaan. Oppilaita ohjataan
tunnistamaan arvojen, uskomusten ja itselleen merkittavien inmisten vaikutusta valintoihin ja paatoksiin.
He harjaantuvat arvioimaan tiedonhankinta- seka tieto- ja viestintateknologian taitojaan koulutus- ja
tydeldmaéatiedon hankkimisessa.

Koko koulu ohjaa

Oppilaanohjaus on koko koulun henkilokunnan yhteinen tehtava. Ohjauksen tehtdvana on oppimisen
taitojen ja valmiuksien kehittdminen, opintoihin liittyvien ongelmien ennaltaehkaiseminen seka koulutus-
ja tyoelamatietouden lisddminen. Oppilaanohjaajien, rehtorien, luokanopettajien, luokanohjaajien,
erityisopettajien,  aineenopettajien,  kuraattorien,  koulupsykologien, koulunkaynninohjaajien,
kasvatusohjaajien,  toisen  asteen  oppilaitosten  opinto-ohjaajien ja  kodin  valisella
kasvatuskumppanuudella ja yhteistyolla pyritddn turvaamaan oppilaan opintopolku ja siirtyminen
opintopolun nivelvaiheissa.

Aineenopettajat voivat omilla oppitunneilla kertoa oman oppiaineensa merkityksesta tulevaisuuden
tydpaikkoihin/hakuihin ja voivat halutessaan pyytdd eri ammattien edustajia ja koulutusalan
asiantuntijoita oppitunneilleen. Aineenopettajilla on myds velvollisuus vastata huoren tai hanen huoltajan
kyselyihin oppiaineen arvioinnista. Oppilaalle tulee tarjota realistinen nakemys hanen edistymisestaan
ja mahdollisuuksista parjata tulevaisuuden koulutuspoluilla. (ks. myds kohta Aineenopettaja).

Luokanohjaajat kayvat oppilaan ja huoltajan kanssa arviointikeskusteluja, joihin on erityisesti
paattbluokalla mahdollista pyytaa myos oppilaanohjaaja mukaan.

Rehtori

Rehtori vastaa hallinnollisin keinoin ja riittdvin resurssein ohjauksen toteuttamista koulussaan. Rehtori
mahdollistaa erilaisten yhteistydmuotojen jarjestamisen ja osallistuu tarvittaessa yhteistydhon. Rehtori
on vastuussa koko henkiloston sitouttamisesta Koko koulu ohjaa -ajatteluun ja sen toteuttamiseen.

Luokanopettaja ja luokanohjaaja

Luokanohjaaja huolehtii luokkansa oppilaiden sekd koko ryhman hyvinvoinnista. Hdn myds seuraa
opintojen etenemisté ja tukee oppilaitaan eri tilanteissa. Han on yhteydessa luokan erityisopettajaan
ja oppilaanohjaajaan, jos herd&d huoli oppilaan opintojen edistymisestd. Luokanohjaajalla on
kokonaiskuva oppilaan tilanteesta.

Luokanohjaaja on aktiivisesti yhteydessa oppilaiden huoltajiin. Yldkoulussa luokanohjaaja jarjestaa
kaikilla vuosiluokilla oppimiskeskustelun, joissa ovat lasna oppilas ja mahdollisuuksien mukaan huoltajat.
Luokanohjaaja kaynnistdd tehostettua tukea tarvitsevan oppilaan tukiprosessin ja huolehtii
oppimissuunnitelmien ajan tasalla olemisesta, seka on mukana erityisopetukseen siirrettyjen oppilaiden
HOJKS-keskustelussa yhteistydsséa aineenopettajien ja erityisopettajan kanssa.



Luokanohjaaja pyrkii ehkaiseméaéan opintoihin liittyvien ongelmien syntymista puuttumalla hyvissa ajoin
oppilaiden poissaoloihin sekd heidan kayttaytymisessaan tai opintomenestyksessaan tapahtuviin
muutoksiin. Luokanohjaaja voi konsultoida eri tilanteissa oppilaanohjaajaa ja pyytaa héantd mukaan
tarvittaessa esim. oppimiskeskusteluihin.

Erityisopettaja

Laaja-alainen erityisopettaja tukee yhteistydssa muiden opettajien kanssa tehostetun ja erityisen tuen
oppilaiden oppimista. Han osallistuu pedagogisten lausuntojen laatimiseen ja auttaa oppilaita I6ytamaan
itselleen sopivimman tavan oppia. Laaja-alainen erityisopettaja teettaa tarvittaessa myds oppimista
mittaavia testeja.

Erityisopettaja jarjestdd keskusteluja oppilaan ja tdman huoltajien kanssa ohjauksen ja oppimisen
tukemiseksi. Erityisopettaja vastaa HOJKSien paivittamisesta. Erityisopettajalla on paavastuu tarkistaa
paattbluokan kevaalla yhdessé huoltajan kanssa, etté oppilaiden siirtopaperit ovat kunnossa.

Oppilaanohjaaja

Oppilaanohjaajalla on paavastuu oppilaanohjauksen toteuttamisesta. Lukuvuosittain oppilaanohjaaja
paivittdd ohjaussuunnitelman ja tiedottaa siita muuta henkilokuntaa. Oppilaanohjaaja koordinoi
yhteisty6ta koulun henkilokunnan ja ulkopuolisten sidosryhmien kanssa. Oppilaanohjaaja vastaa
oppilaanohjauksen kaytannon jarjestelyista ja tarvittaessa on mukana HOJKS-palavereissa.

Oppilaanohjaaja on mukana nivelvaiheiden siirtopalavereissa, vastaa oppilaskohtaisesta ohjauksesta
seka ohjaa osaltaan valinnaisaineiden valitsemisprosessia. Oppilaanohjaaja vastaa TET- harjoittelujen
seka yhteishaun jarjestelyistd. Han huolehtii myos yhteishaun jalkiseurannasta ja tiedonsiirrosta toiselle
asteelle yhteistydssa laaja-alaisen erityisopettajan kanssa.

Oppilaanohjaaja tiedottaa huoltajia ja oppilaita s&&nndllisesti ajankohtaisista asioista ja jakaa
koulutusvalintatietoa.

Tuusulan kunnan oppilaanohjaajat tekevat sdanndéllista yhteistyota ohjauksen kehittdmiseksi ja keraavat
palautetta lukuvuosittain oppilailta ja huoltajilta.

Aineenopettajat

Aineenopettajan tehtavdnd on opintojen alussa kertoa arviointiperusteet seka ohjata oppilaita
oppiaineensa opiskelussa. Han auttaa oppilasta kehittamaan oppimaan oppimisen taitojaan ja
valmiuksiaan.

Aineenopettaja ehkaisee opintoihin liittyvien ongelmien syntymista seuraamalla poissaoloja seké
kayttaytymisessa tai opintomenestyksessa tapahtuvia muutoksia. Havaitessaan selkeita haasteita
oppilaan edistymisessa aineen opinnoissa, aineenopettaja tuo asian aktiivisesti ja hyvissa ajoin perheen,
luokanohjaajan, erityisopettajan ja oppilaanohjaajan tietoon.

Aineenopettaja keskustelee havainnoistaan oppilaan, luokanohjaajan, oppilaanohjaajan, huoltajien ja
muiden toimijoiden kanssa. Tarvittaessa aineenopettaja laatii opettamaansa ainetta koskevat
oppimissuunnitelmat ja paivittdd ne. Aineenopettaja laati HOJKSiin aineensa tavoitteet ja arvioi
edistymista.

Aineenopettaja kertoo oppilaille oppiaineensa merkityksestad jatko-opintojen ja tydeldman kannalta.
Tavoitteena on laajentaa oppilaiden kasitysta tydelamasta, tytehtavista, yrittajyydesta ja tulevaisuuden
osaamistarpeista.



Koulun muu henkilokunta

Kuraattorin ty6hén kuuluu oppilaiden psyykkisten ja sosiaalisten ongelmien ennaltaehkaisy seka
selvittely yhteistydssa opettajien, huoltajien, muun oppilashuoltohenkilostén seka viranomaisten ja
yhteistyOverkostojen kanssa.

Koulupsykologin ty6éhén kuuluu oppilaiden oppimisvaikeuksien ennaltaehkdisy ja selvittely
yhteistydssa opettajien, vanhempien ja muun oppilashuoltohenkildstén kanssa. Koulupsykologi tukee
oppilaiden psyykkista hyvinvointia. Koulupsykologi tekee oppimiseen liittyvia arviointeja ja lausuntoja.

Kouluterveydenhoitaja ja -ladkari edistavat terveellistd ja turvallista koulunkayntia ja tukevat
oppilaiden menestymista. Terveydenhoitaja voi kertoa oppilaille sairauden tai muiden rajoitteiden,
esimerkiksi varinaon heikkouden, vaikutuksista ammatinvalintaan.

Kouluvalmentajan tyéhon kuuluu tukea oppilaan kasvua, kehitysta ja hyvinvointia yhdessa koulun
muun henkildkunnan ja moniammatillisen verkoston kanssa, seka vahvistaa koulun yhteisollisyytta ja
lisata oppilaiden osallisuutta ja koulussa viihtymista.

Koulunkaynninohjaajan tyéhdn kuuluu oppilaiden tukeminen ja ohjaaminen koulutydssa.
Tukioppilaat ja oppilaskunta

Ylakoulussa tukioppilaat tukevat nuorempia oppilaita erityisesti nivelvaiheessa alakoulusta ylakouluun
sekd 7. luokan ajan. Oppilaskunta ja tukioppilaat pitéavat ylla ja kehittdvat hyvad yhteishenkea
koulussaan.

Aineenopettajat, erityisopettajat ja oppilaanohjaaja tekevat tiivista yhteistyéta oppilaiden opiskeluun
littyen. Oppilaanohjaaja tekee osana seitseménsien luokkien ohjausta yhteistyota kuraattorin ja
koulupsykologin kanssa tehden oppilashuoltotydta tutuksi oppilaille. Kahdeksansien luokkien kanssa
oppilaanohjaaja ja kuraattori tekevat tarvittaessa yhteistyota tydeldmataitojen opettamisen suhteen.
Yhdeksénsilla luokilla terveydenhoitajan, kuraattorin, luokanohjaajan, psykologin ja erityisopettajan
kanssa tehdaan yhteisty6té jatko-opintosuunnitelmia tehtaessa.



Ohjauksen toimijat ja yhteistydkumppanit nivelvaiheissa

‘
stoimijat: opo, rehtori, luokanopettajat, huoltajat, erityisopettajat, kuraattorit,
koulupsykologit, terveyd enhoitajat, luckanvaklojat, tukioppilast, nuorisotydnohjasjat
Frelm e syhteistydmuodot: siirtopalaverit sekd yksilbkohtziset tiedonsirto palaverit, vanhempainiliat,
alakoulusta tukioppilaiden tunnit, tutustumispaiva yl akouluun, ryhmaytymispanat
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stoimijat: opo, tukioppilaat, Nuorisoasema, seurakunta, nuorisotydntekijat, JOPO-ohjasja,
luckarvalioja
syhteistydmuodot: joka wuosiuaokalla ryhm&ytymistd ja kolmikantak eskustelut
r
~
stoimijat: opa, rehtori, luokarvalvojat, huoltajat, erityisopettajat, kuraatorit,
koulupsykologit, terveydenhoitajat, 2. asteen opot, JOPO-ohjaaja
nivelvaihe syhteistydmuodot: kolmikantakeskustelut, vanhem painiliet, 2. astesn avoimet ovet,
ylikoulusa 2. koulutustapahtumat, messut, tied onsiirtopalaverit, siircopalaverit, koulutuskokeilut
ateelle y

Nivelvaihe alakoulusta yldkouluun

Oppilaanohjaajat, kuraattori, luokkatason erityisopettaja, kouluvalmentaja ja rehtori ovat mukana
luokkakohtaisissa siirtopalavereissa, joissa kaydaan lapi kaikkien ylakouluun siirtymé&ssa olevien 6-
luokkalaisten tilanne 6-luokan kevaalla. Henkilokohtaiset siirtopalaverit jarjestetdan kaikille niille
oppilaille, joille huoltajat sitd toivovat. Alakoululta voidaan kutsua tarvittaessa ylakoulun kuraattori,
erityisopettaja tai oppilaanohjaaja mukaan myés alakoululla jarjestettaviin oppilaspalavereihin.

Oppilaanohjaajat koordinoivat 6-luokkalaisten joko ylakoululla tai alakouluilla tapahtuvaa tutustumista
ylakoulun asioihin. Mahdollisuuksien mukaan tahan osallistetaan tukioppilaita tai muita ylakoulun
oppilaita. Kevaalla jarjestetaan tutustuminen ylakouluun ja ilmoitetaan tulevat ryhmat.

Syksylla tukioppilaat ottavat tulevat 7. luokkalaiset vastaan yhdessa luokanohjaajien ja oppilaanohjaajien
kanssa. Koulun alussa jarjestetaan luokkakohtaiset ryhmaytyspaivat nuorisotoimen ja seurakunnan
avustuksella. Ryhmaytyspaivissa ovat mukana Iuokkatason erityisopettaja, luokanohjaaja,
oppilaanohjaaja, kuraattori, kouluvalmentaja, koulunkaynninohjaaja ja terveydenhoitaja.

Kuraattori ja kouluvalmentaja tapaavat “jannittdjaoppilaita” koululla erillisessa tutustumisessa touko-
kesékuussa.

Ensimmaisten kouluviikkojen aikana oppilashuoltohenkilosté siirtdd luokanohjaajalle ja aineenopettajille
opetuksen jarjestdmisen kannalta oleellisest tiedot. Tukioppilaat ryhmayttdavat omaa 7. luokan
ryhmaansa koko lukuvuoden ajan ja helpottavat omalta osaltaan siirtymaa ylakouluun.

Nivelvaihe yldkoulusta toiselle asteelle

Toiselle asteelle siirtymisessa ovat mukana peruskoulujen oppilaanohjaajat, erityisopettajat ja toisen
asteen opinto-ohjaajat seka Ohjaamo/etsiva nuorisotyd. Oppilaanohjaajat valmistelevat siirtymé&a toiselle
asteelle oppilaan kanssa antamalla tietoa ja ohjausta toisen asteen koulutusvaihtoehdoista ja sopimalla
tutustumisia sek& koulutuskokeiluja.

Henkilokohtaista ohjausta annetaan jokaiselle yl&koulun oppilaalle ja erityisesti peruskoulun
paattbluokalla. Ohjausta voidaan antaa tarvittaessa myos oppilaan perheelle (perheohjaus 8-9Ik.).
Tehostetun ohjauksen tarve huomioidaan henkilokohtaisen ohjauksen maarassa ja muodoissa.



Oppilaanohjaaja tarvittaessa osallistuu 9. luokkalaisten HOJKS-palavereihin yhdessa nuoren, perheen
ja erityisopettajan (mahdollisesti luokanohjaajan ja aineenopettajan) kanssa. Oppilaanohjaaja huolehtii,
ettd opetuksen jarjestamisen kannalta oleellinen tieto siirtyy toiselle asteelle.

Kesalla yhteishaun tulosten tultua oppilaanohjaaja tarkistaa yhteishaun tulokset kaikkien ohjaamiensa
oppilaiden osalta. Oppilaanohjaaja on erikseen ilmoitetun aikataulun puitteissa tavoitettavissa
ohjauksellisiin kysymyksiin liittyen. Oppilaanohjaaja tapaa opiskelupaikatta jaéneet oppilaat/perheen ja
tekee suunnitelman syksya varten. Mukana voi olla myds etsiva nuorisotyo.

Tehostetun oppilaanohjauksen tai tuen piirissd olevia tuetaan siirtymavaiheessa siten, ettad tulevaan
kouluun meneminen ja siella opintojen aloittaminen helpottuvat. Syksylla oppilaanohjaajat toimittavat
opetuksen jarjestamisen kannalta oleelliset tiedot niihin oppilaitoksiin, joihin oppilaat ovat siirtyneet.

Perusasteen oppilaanohjaajat vastaavat oppilaista peruskoulun paattymisen jélkeen siihen saakka,
kunnes opinnot ovat konkreettisesti alkaneet seuraavassa opiskelupaikassa. Jos oppilas ei ota vastaan
saamaansa opiskelupaikkaa tai aloita opintoja perusopetuksen jalkeen, perusopetuksen jarjestaja
ilmoittaa asiasta asuinkunnalle. Tehostetun oppilaanohjauksen kohdalla voidaan harkita “saattaen
vaihtaen” ohjausta eli perusopetuksen opo tai joku muu oppilashuollon henkilé kay toisella asteella, jos
on tarvetta.



Oppilaanohjauksen sisallot vuosiluokilla 7-9

F. luokka
0.5 wwi

itsetuntemus

opiskelutekniikat

valinnai=ainevalinnat

koulunsisminen TET

3. luokka
0.5 wwi

koulutusalat ja
ammatit

tydelama@midot

omienvamuuksien
I&ytaminen

koulunsi=ainen TET,
koulunulkopuciinen
TET {1 wiikko)

9. luokka
1 wwt

koulutusyaihtoehdot

yhieishaku

N hakutad ot

koulunulkopuolinen
TET (2 wiikkoa)

Oppilaanohjauksessa késiteltavat aiheet

Oppilaanohjauksessa kasiteltavia aiheita ovat

e opiskelutaidot ja koulunkaynti
e itsetuntemus
e tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus

e jatko-ohjaus perusopetuksen jalkeisiin opintoihin

e jatko-opintomahdollisuudet
e ammatit ja ammattialat
e tydelama.

Kaikki oppilaat saavat tarvittaessa oppilaanohjauksen tuntien lisdksi neuvontaa ja ohjausta
henkilokohtaisesti tai pienryhmissa. Liséksi oppilaita ohjataan erilaisten tiedonhankintavalineiden seka
yhteiskunnan tarjoamien neuvonta- ja ohjauspalveluiden kaytossad (opetussuunnitelman perusteet
2014))



LITE 1
TIEDOTE HUOLTAJILLE TYOELAMAAN TUTUSTUMISJAKSOSTA (TET)

Peruskoulun oppilaille jarjestetdén osana koulutyota tydelaméaan tutustumisia. TETin avulla pyritdan

antamaan oppilaille virikkeita tulevaa uranvalintaa varten sekd parantamaan tydelamén tuntemusta ja

tydn arvostusta nuorten keskuudessa. TET-ajat ovat . Kaikilla on oltava TET-paikka
mennessal

TET on oppilaan koulutydta, koulun jarjestys- ja kayttaytymissadnnot ovat siis voimassa.

Jokainen oppilas hankkii TET-paikkansa paasaantoisesti itse. Kunta korvaa oppilaiden tydelamaan
tutustumisjaksojen matkat HSL:n alueella, kun matka on yli viisi kilometria. Korvaus on julkisen lilkenteen
matkalippu, joka tulee sailyttaa ja liittdd korvaushakemukseen. Lisaksi korvataan mopolla kulkeminen.
Korvaus on mopolla 0,17 €/km.

Oppilas voi olla molemmat viikot samassa tyopaikassa tai vaihtoehtoisesti viikon yhdessa ja viikon
toisessa. Viime vuoden TET-paikka kay toiselle viikolle, muttei molemmiille, jotta oppilas saisi
monipuolisempaa kuvaa tytelamasta.

TyOaika on 6 tuntia paivassa, 30 tuntia viikossa. TyOaikaan sisaltyy paivittain puolen tunnin ruokailutauko.
Ruokailu tapahtuu Tuusulassa lahikoululla, tydnantajan jarjestamana tai omakustanteisena. Ruokailusta
on sovittava TET-sopimuksessa. Jos TET-paikka on Tuusulassa ja jos matka lahimpaan kouluun on
pidempi kuin yhden kilometrin ja oppilas sy6 omia evaita, ateriakorvaus on 2,50 euroa / toteutunut
harjoittelupéaiva. Korvaushakemus on palautettava koulun kansliaan viikon kuluessa TET-harjoittelun
paattymisesta.

TETista ei makseta palkkaa, silla jakso on osa koulun oppilaanohjausta, eivatka oppilaat ole
tydsuhteessa tybnantajaansa, vaan pysyvat koko ajan koulun oppilaina. Koulun vakuutus on voimassa
TET-jakson ajan.

Poissaolo TET-paikasta on poissaolo koulusta. Poissaolosta on ilmoitettava mahdollisimman pian
tydpaikan vastuuhenkiltlle soittamalla ja opolle Wilman kautta tai tekstiviestill&.

Salassapitovelvollisuus tydnantajan asioista koskee TET-oppilasta.

Ty6nantajille tiedotetaan mm. ohjauksen ja valvonnan tarpeellisuudesta. Tyopaikalla on nimetty
vastuuhenkil®, jonka puoleen oppilas voi aina tarvittaessa kaantya.

Teetettdvien tdiden osalta noudatetaan nuoria tyontekijoitd koskevia sdadoksia.

Mikali oppilas aiheuttaa tahallisesti ja sééantdjen vastaisella toiminnalla vahinkoa, han on
vahingonkorvausvelvollinen.

Tybnantaja arvioi oppilasta typaikalla kiinnittden huomiota mm. seuraaviin asioihin: kayttaytyminen,
tasmallisyys, ahkeruus, asenne ja sopeutuminen tydyhteisoon.
Oppilas tekee TET-jaksostaan tehtavia koulussa annettujen ohjeiden mukaisesti.

Mikali tydhon tutustumisessa ilmenee ongelmia tai herdd kysymyksia, voitte ottaa yhteytta koulun
oppilaanohjaajaan.



LIITE 2 TIEDOTE TYONANTAJALLE TET-HARJOITTELUSTA

Hyva tydpaikan vastuuhenkilo,

Tuusulassa TET-harjoittelu toteutetaan porrastetusti eri ylaasteilla tyOpaikkojen saannin
varmistamiseksi. Kahdeksannella luokalla on harjoittelua kevaalla yksi viikko ja yhdeksannella
luokalla kaksi viikkoa syksylla.

TET-jakso on oppilaiden suuresti odottamaa vaihtelua koulun arkeen. TET ei kuitenkaan ole lomailua
tai pelkk&aa hupia, vaan harjoittelulla on myos tarkea opetuksellinen ja ohjauksellinen tehtava. Nuorilla
on vain vahan mahdollisuuksia hankkia omakohtaisia kokemuksia ty0sta ja tydelamasta — TET tarjoaa
jokaiselle oppilaalle yhden mahdollisuuden. Toivommekin, ettd oppilas voisi harjoittelunsa aikana
osallistua kaikkiin hanelle mahdollisiin tytpaikkanne tehtaviin. Liséksi nuoren tulee harjoittelunsa
aikana hankkia tietoa tydpaikan ammateista ja niihin vaadittavasta koulutuksesta. Kertokaa oppilaalle
mahdollisuuksienne mukaan myo6s esimerkiksi ammattiyhdistystoiminnasta, tydehtosopimuksista,
tyosuojelu- ja tyoturvallisuusasioista ja yrittdjyydesta. Oppilaalla voi olla koulusta tehtavid, joihin hén
Saattaa tarvita apua tyOpaikalla.

Jarjestelyihin liittyvét asiat:

Ennen TET-jaksoa teidan tulee tayttda erillinen TET-sopimus, jossa nimetaan oppilaalle
vastuuhenkild tyopaikalta. Vastuuhenkilén tehtdavand on pohtia miten nuori saisi eniten irti TET-
jaksosta, suunnitella harjoitteluajan sisalto, tiedottaa henkilékuntaa tulevasta TET-harjoittelijasta seka
ohjata nuorta tyttehtavissa.

Oppilaan paivittdinen tydaika on kuusi tuntia, johon siséltyy ruokatauko, sekéd muut mahdolliset tauot,
jotka yhdessa oppilaan kanssa tarpeellisiksi sovitte.

Oppilaan ruokailu tapahtuu ensisijaisesti enintdan kilometrin paassa olevalla l|ahikoululla.
Halutessanne voitte tarjota ateriat oppilaalle. Mikali ruokailua ei voida jarjestaa nailla tavoilla, oppilas
ottaa paivittdin mukaansa evaat.

Mikali oppilas sairastuu TET-jakson aikana, hanen tulee ilmoittaa mahdollisesta poissaolostaan seka
teille ettd koululle. TyOhon tutustumisjakson aikana oppilaalla on voimassa koulun
tapaturmavakuutus. TyOpaikalla tulee noudattaa nuorta tyontekijada koskevaa lakia ja asetusta.
Pyydankin teitd perehdyttamaan oppilaan heti TET-jakson aluksi tyopaikan s&antoihin ja ohjeisiin
turvallisuuden ja harjoittelujakson sujuvuuden varmistamiseksi. Tutustumisjaksoon osallistuva oppilas
on edelleen koululainen eik& hén ole tydsuhteessa.

Toivomme teidan k&ayvan palautekeskustelun TET-harjoittelun p&éatteeksi. Palautekeskustelun
pohjaksi oppilas arvioi ensin itse toimintaansa harjoittelun aikana. Taman jalkeen te tytnantajana
kerrotte oman nakemyksensad oppilaan toiminnasta. Toivomme teiddn my@s perustelevan
nakemyksenne. Palautekeskustelun jéalkeen oppilas saa TET-todistuksensa. Todistus naytetdan
opinto-ohjaajalle harjoittelun jalkeen. TET-todistus toimii oppilaan ensimmaisenda tyodtodistuksena,
esimerkiksi hanen hakiessaan tulevia kesatoita.



LIITE 3. SOPIMUSPOHJA

TET-sopimus
Nimi Luokka
OPPILAS Puhelin
TyOpaikan nimi
TYOPAIKAN Osoite

YHTEYSTIEDOT

Vastuuhenkil®
Puhelin

Sahkdposti

TYOAIKA

Viikko tai Viikko
Harjoitteluaika on 6 t/paiva (sisaltaa tauot)

Klo -

Oppilas tulee ensimmaisena paivana klo
ja kenelle)

ja ilmoittautuu (mihin

TYOTEHTAVAT
HARJOITTELUSSA

MUUTA
HUOMIOITAVAA

Pukeutuminen
Salmonellatodistus

Muuta huomioitavaa

RUOKAILU

TyOnantaja tarjoaa oppilaalle ilmaisen aterian
Lahikoulu, mik&? (Tuusulan kunnan alueella)
Tiedotettavaa lahikoululle

Omat evaat




MATKAT

Matka kilometreissd, jos yli 5 km/suunta:

Kuljen matkat (mill&)

km/suunta.

PAIVAYS JA

ALLEKIRJOITUKSE

T

20

Tydpaikan vastuuhenkil

Oppilas

Huoltaja




LIITE 4. TODISTUSPOHJA

TODISTUS TYOELAMAAN TUTUSTUMISESTA

9. luokan oppilas

on suorittanut oppilaanohjaukseen liittyvan tydelamaén tutustumisjakson

ajalla / - / 20

TYONANTAJA

OPPILAAN TEHTAVAT TET-JAKSON AIKANA

TYONANTAJAN ARVIOINTI OPPILAASTA

Kiitettava Hyva Tyydyttava

KAYTTAYTYMINEN

AHKERUUS

OMA-ALOITTEISUUS

VASTUULLISUUS

YRITTELIAISYYS

Erityistd mainittavaa oppilaasta

Valttava

Poissaoloja tuntia.

/ 20

Tybnantajan/vastuuhenkilon allekirjoitus

(leima)



LIITE 5. PALAUTEKESKUSTELU

Toivomme, etta tybpaikan vastuuhenkilé ja oppilas kayvat palautekeskustelun TET-harjoittelun
paatteeksi. Palautekeskustelun pohjaksi oppilas arvioi ensin itse toimintaansa harjoittelun aikana.
Tamén jalkeen vastuuhenkild kertoo oman nakemyksensa oppilaan toiminnasta harjoittelussa.
Palautekeskustelun jalkeen oppilas saa TET-todistuksensa, jossa on vastuuhenkilon kirjallinen arviointi.

Tama lomake ja TET-todistus tuodaan oppilaanohjaajan ndhtavaksi.

OPPILAAN ITSEARVIOINTI OMASTA TYOSKENTELYSTAAN

Kayttayty- | Ahkeruus | Oma-aloit-teisuus | Vastuullisuus | Yrittelidisyys

minen

Erinomainen

Kiitettava

Hyva

Tyydyttava

Vastuuhenkilon terveisia koululle:

Poissaoloja tuntia.
Paivays / 20

Vastuuhenkilon allekirjoitus

Oppilaan allekirjoitus




Liite 6.

Vahvuuksien lista

Hyva tyonantaja! Olisitko ystavallinen ja pohtisit, mitd vahvuuksia teilla TET-harjoittelussa ollut nuori on
osoittanut. Voit ympyrdida mielestédnne sopivat esiin tulleet ominaisuudet. Saat toki lisata myds listan
ulkopuolisia huomioita halutessasi! Kiitos!

aktiivisuus aloitteellisuus rohkeus
reippaus positiivisuus tasmallisyys
uskallus kysya kohteliaisuus kekselidisyys joustavuus
auttavaisuus luotettavuus neuvokkuus ahkeruus
sosiaalisuus sinnikkyys motivoituneisuus  luovuus
kyky tehda paatoksia yhteistyokykyisyys
energisyys rauhallisuus pitkajanteisyys
karsivallisyys huomaavaisuus tekninen ymmarrys
keskustelutaitoisuus empaattisuus reiluus
oppimishalukkuus tarkkuus huolellisuus
kielitaitoisuus matemaattisuus  kadentaidot

***Tali jotain muuta, mista haluatte kehua? :)



LITE7. KORVAUSHAKEMUS TET-matkat Korvaushakemus on palautettava koulun

ja TET-ateriat

kansliaan viikon kuluessa TET- harjoittelun

Maksaja: Tuusulan kunta paattymisesta.

OPPILAS

Nimi ja luokka

MAKSUN Nimi Pankki ja IBAN-
SAAJA / tilinumero
HUOLTAJA

Henkilétunnus

Postiosoite

Puhelin
TET-PAIKKA Ty6paikan nimi ja osoite

TOTEUTUNEIDEN
HARJOITTELU-
PAIVIEN MAARA

MATKAT

Kun matka on yli
5 km Tuusulassa

MOPO KM/PAIVA | KM/TETJAKSO | x 0,22 €| YHT. €

LINJA-AUTO/ | Matkaliput liitteena
JUNA (nido korvaushakemukseen)

ATERIAT

korvaus 2,50 € x toteutuneet harjoittelupaivat

KORVAUS YHTEENSA

€

TODISTAN
TIEDOT OIKEIKSI

Paivays Huoltaja

HYVAKSYJA

Paivays Rehtori




LIITE 8. TET-KAYTANTEET TUUSULASSA

TET eli tydelamaan tutustuminen on yksi yleisimmista yrityksen ja koulun yhteistyémuodoista ja
keskeinen osa peruskoulun jakamaa tydelamatietoutta. TET-jakson tavoitteena on:

- auttaa oppilasta koulutus- ja ammatinvalintakysymyksissa

- lisata tyon arvostusta

- tarjota oppilaille omakohtaisia kokemuksia tydelamasta ja itsesta tydyhteison jasenena

- saada palautetta koulun ulkopuolisilta tahoilta ja tarjota onnistumisen kokemuksia

- tarjota mahdollisuuden itsearviointiin ja palautteeseen tutustumisjaksolta.

Ylakoulujen oppilaanohjaat suunnittelevat edellisen lukuvuoden kevaalla aikataulun, jonka mukaan

harjoittelu koulukohtaisesti toteutetaan. Aikataulu kirjataan koulun tulevan lukuvuoden ty6- ja
arviointisuunnitelmaan.

Ruokailukustannusten korvaaminen

Mikali tydnantaja ei kustanna oppilaalle lounasta, oppilas sy6 lahikoululla. Lahikoulu on 1 km etéisyydella
tydpaikasta oleva koulu. Jos matka lahimpaan kouluun on pidempi kuin 1 km ja oppilas sy6 omia evaita,
ateriakorvaus on 2,50 euroa/toteutunut harjoittelupaiva. (merkinta ruokailun tapahtumisesta on oltava
etukateen sopimuksessa ja korvaus haettava erillisella lomakkeella viikon kuluessa harjoittelun
paattymisesta).

Matkojen korvaaminen

Kunta korvaa oppilaiden tydelamé&én tutustumisjaksojen matkat (TET-matkat) Tuusulassa ja HSL -
alueella sekd Mantsalaan, Hyvinkaalle tai Jarvenpaahan kun matka ylittaa 5 km. Korvaus on julkisen
likenteen lippu (bussi). Liséksi korvataan mopolla kulkeminen. Korvaus mopolla on 0,22 euroa/kilometri.
Muihin kuntiin lahtevan oppilaan TET-matkoja ei korvata. Matka- ja ateriakorvaukset maksetaan koulun
rahoista huoltajan tekeman laskutuksen perusteella. Oppilaan pitaa saastaa kuitit ja liittdd laskuun
(Korvaus haettava viikon kuluessa harjoittelun paattymisesta). Tet-sopimuksessa sovitaan etukateen
tulevat matka- ja ateriakorvaukset.



Liite 9. Tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus

Tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus

Oppilaalla on oikeus saada opetussuunnitelman mukaista oppilaanohjausta.

Perusopetuksen oppimaaraa suorittavalla oppilaalla, joka tarvitsee perusopetuksen jalkeisiin jatko-
opintoihin hakeutumiseen liittyvaé tukea, on oikeus opetussuunnitelman mukaisen oppilaanohjauksen
lisaksi tarpeidensa mukaista henkilokohtaista oppilaanohjausta (tehostettu henkilokohtainen
oppilaanohjaus). Tehostetussa henkilékohtaisessa oppilaanohjauksessa oppilaalle annetaan
henkilokohtaista ja muuta oppilaanohjausta seka laaditaan henkildkohtainen jatko-
opintosuunnitelma. Tehostettua henkilokohtaista oppilaanohjausta annetaan 8. ja 9. vuosiluokalla.
(Perusopetuslaki 11a 8)

Jatko-opintosuunnitelma

Opinto-ohjaaja tayttaa jatko-opintosuunnitelman yhdessa nuoren kanssa suunnitelman wilmaan. Siihen
kirjataan oppilaan vahvuuksia ja tavoitteita peruskoulun jalkeisiin opintoihin. Jatko-opintosuunnitelma on
viranomaisen tarkoittama asiakirja, jonka sisdltba maarittaa lainsaadantd. Asiakirja on arkistoitava
asiakirja. Opetuksen jarjestgjan ohella koulun oppilaanohjaaja vastaa siitd, etta lainsaadantoa
noudatetaan.

Oppilaan jatko-opintosuunnitelma on monialaisen yhteistyén véline. Suunnitelman tehtavana on kuvata
sitd, miten kunkin oppilaan kohdalla oppilaanohjausta toimeenpannaan - millaisten yksittaisten
askelmerkkien avulla edistetddn oppilaan parhaan toteutumista.

Tehostetun oppilaanohjauksen menetelmia

Henkilokohtaisen Perheohjaus Monialainen Ohjausmenetelmien
ohjauksen lisddminen yhteisty0 oppilaan monipuolinen
parhaan kayttaminen

toteutumiseksi

Tarpeen mukainen Pedagoginen Tet Muiden

pienryhmé&ohjaus yhteistyo merkityksellisten
erityisopettajien/ toimijoiden kanssa
aineenopettajien tyoskenteleminen

kanssa




Tehostetun oppilaanohjauksen tarpeen tunnistaminen

Alla olevassa taulukossa on esitetty tekijoitéa tehostetun oppilaanohjauksen tarpeen méaarittdmiseksi

Ensisijainen tarve Imeneva tarve Mahdollinen tarve
Koulunkaynnin tuen tarve Tuen tarpeet oppimisessa Suorituspaineet
Tavoitteiden asettamisen Monialaisessa Eparealistinen tavoitteiden
vaikeudet yhteistoiminnassa tunnistetut asettelu

tarpeet
Koulumenestyksen tuomat Koulunkaynnin muutokset Nuoren
haasteet elamantilannemuutokset
Kielelliset vaikeudet Sosiaaliset syyt Psyykkiseen terveyteen liittyvat

asiat

Huoltajien kokemus ohjauksen | terveydelliset syyt Stressi ja jannittaminen
tarpeesta

Tehostetun oppilaanohjauksen prosessin kuvaus Hyokkalan koulussa

Peruskoulun 8. ja 9. -luokkalaisila on mahdollisuus tehostettuun henkildkohtaiseen
oppilaanohjaukseen. Oppilaalla, joka tarvitsee perusopetuksen jalkeisiin jatko-opintoihin
hakeutumiseen liittyvaa tukea, on oikeus oppilaanohjauksen lisdksi saada tarpeidensa mukaista
tehostettua henkilokohtaista oppilaanohjausta. Tehostetussa oppilaanohjauksessa oppilaalle
annetaan henkilékohtaista ja muuta oppilaanohjausta seké laaditaan henkilékohtainen jatko-
opintosuunnitelma. Oppilaan oikeus saada tehostettua henkilokohtaista ohjausta perustuu 1.8.2021
voimaan tulleisiin perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden paivitykseen.

Ohjauksessa keskitytaan kehittamaan oppilaan jatko-opintovalmiuksia ja ohjaamaan oppilas
hanelle sopiviin jatko-opintoihin. Tehostetun ohjauksen tarve arvioidaan koululla. Tehostetun
henkildkohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen arvioi ensisijaisesti opinto-ohjaaja oppilaanohjauksen
siséltdjen ja tavoitteiden ndkdkulmasta.

Ohjaus on kaikkien koulussa tytskentelevien yhteista ty6ta. Tehtavat, roolit ja yhteistydomuodot
kuvataan koulukohtaisissa ohjaussuunnitelmissa. Ohjauksessa huomioidaan nuoren yksildlliset
lAhtokohdat ja vahvuudet, vahvistetaan huoltajien kanssa tehtavaa yhteisty6td seka tydskennellaéan
monialaisesti.

Tehostettua oppilaanohjausta suositellaan muun muassa oppilaalle, joka saa erityista tukea, opiskelee
vuosiluokkiin sitomattomasti, siirtyy ylakoulun aikana valmistavasta ryhmasté perusopetukseen tai jonka
opinnoissa edistyminen heikkenee esimerkiksi runsaiden poissaolojen, kouluakdyméattomyyden tai
elamantilanteen muutosten takia. Lisaksi tehostetun oppilaanohjauksen tarvetta on syyta arvioida, mikali
oppilas saa esimerkiksi tehostettua tukea, vaihtaa koulua ylakoulun aikana tai on sijoitettuna kodin
ulkopuolelle.



Monialainen yhteistyd- ja toiminta on keskeista tehostetun oppilaanohjauksen
tarpeen maarittamiseksi.

Pedagoginen yhteistyd (koulun muu henkilékunta/oppilaanohjaaja) oppilaan tarpeen
tunnistamiseksi on valttamatonta (Koko koulu ohjaa).

Oppilaanohjaaja arvioi tehostetun oppilaanohjauksen tarpeen yhteistoiminnassa
koulun henkilékunnan kanssa.

Tehostetun oppilaanohjauksen kaynnistaminen: i) yhteisty6 oppilaan huoltajien
kanssa, ii) jatko-opintosuunnitelman tayttaminen yhdessé oppilaan kanssa, iii)
tehostetun oppilaanohjauksen kaytanteiden toteuttaminen.



