Palvelusetelipaivakodiksi hakeutuminen Tuusulassa

Info yksityisille palveluntuottajille

Palvelusetelipaivakodiksi voi hakeutua kaksi kertaa vuodessa

Tuusulan kuntalle voi hakeutua palvelusetelipaivakodiksi kahdesti vuodessa siten, etta elokuussa toimintansa
palvelusetelipdivakotina aloittava paivakoti hakeutuu palvelusetelipaivakodiksi saman vuoden maaliskuun loppuun
mennessa ja tammikuussa toimintansa aloittava paivakoti hakeutuu palvelusetelituottajaksi edellisen vuoden
elokuussa.

Haun jalkeen on tarkastuskaynnit. Hyvaksynta tehdaan kevaan tai syksyn Kasvatus- ja sivistyslautakunnassa, jonka
jalkeen palvelutuottajia tiedotetaan hyvaksynnasta sahkopostilla. Hyvaksynnan jalkeen perheet voivat hakea
palvelusetelia Tuusulan kunnalta

Kuka voi hakeutua palvelusetelituottajaksi?

Yksityisen paivakodin tulee hakea hyvaksyntaa palvelusetelituottajaksi Tuusulan kunnalta lomakkeella "Hakemus
varhaiskasvatuksen palvelusetelituottajaksi” ja liittaa siihen tarvittavat liitteet, tarvittaessa myos liite saaduista
Jjulkisista tuista. Mikali palveluntuottajalla on useampia paivakoteja, tulee hyvaksynta palvelusetelituottajaksi hakea
jokaiselle paivakodille erikseen. Palvelusetelijarjestelmaan hyvaksyttavien yksikdiden osalta varmistetaan jo
palvelusetelituottajaksi hyvaksymisen yhteydessa tarkastuskaynnilld, etta saantokirjassa maaritellyt hyvaksymisen
edellytykset tayttyvat.

Miten haetaan?

Tutustu ennen hakemista saantdkirjaan Varhaiskasvatuksen palvelusetelin saantékirja (tuusula.fi) ja
palveluntuottajaa koskeviin vaatimuksiin, jotka loytyvat saantokirjasta.

Tuusulan kunnan sivuilla on oma palveluseteli —osio, josta saa lisatietoa.

Tayta hakemus varhaiskasvatuksen palvelusetelituottajaksi Tuusulan kunnan sivuilla.

Yksityisesta varhaiskasvatuksesta vastaava viranhaltija tekee palvelusetelipaivakodiksi hakeutuvaan paivakotiin
tarkastuskaynnin. Tarkastuskaynnista annetaan erillinen ohjeistus

Palvelusetelihakemuksen liitteeksi tarvitaan

- jaljennodkset vastuuhenkildn ja henkilostdn ammatillisen kelpoisuuden todistuksista

- selvitys henkildston rikosrekisteritaustan tarkistamisesta

- todistus vastuuvahinkovakuutuksesta ja asiakkaita koskevasta tapaturmavakuutuksesta

- todistukset tydnantajan YEL-vakuutuksesta ja maksetuista sosiaaliturvamaksuista

- todistukset verojen maksamisesta ja palveluntuottajan luottokelpoisuudesta

- toimipaikkakohtainen toimintasuunnitelma ja turvallisuussuunnitelma

- Todistus aluehallintoviraston paatéksesta rekisteriin merkitsemisesta

- kopio rakennusvalvonnan rakennus- tai poikkeamispaatoksesta (koskee ulkokuntien/uusia paivakoteja)
- kuvaus paivakodin oppimisymparistdsta (niin sisa- kuin ulkotilat) (koskee ulkokuntien/uusia paivakoteja)
- kopio viimeisimman valvontakaynnin muistiosta (koskee ulkokuntien paivakoteja)

- ymparistoterveyden lausunto tilojen soveltuvuudesta paivakotikayttoon (koskee uusia paivakoteja)

Enintaan kolme (3) kuukautta vanhat todistukset ja rekisteriote hyvaksytaan. Aluehallintoviraston paatés rekisteriin
merkitsemisesta saa olla vanhempi.
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Palveluntuottajaa koskevat yleiset vaatimukset

v

v

Toiminnan lahtdkohtana on asiakkaan oikeus varhaiskasvatukseen. Palveluntuottajan tulee noudattaa
kaikkia niita lakeja, joita varhaiskasvatuksen jarjestajalta edellytetaan.

Palveluntuottajan toiminta tayttaa lasten varhaiskasvatuksesta annetun lain (540/2018) ja asetuksen
(753/2018) mukaiset vaatimukset (ja lakiin paivittyvat vaatimukset)

Palveluntuottajan toiminta tayttaa sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelista annetun lain (569/2009) 58
mukaiset vaatimukset.

Palveluntuottaja on huolehtinut lakisaateisista tydnantajan sosiaalivakuutusmaksuista, YEL -vakuutuksesta
ja muista tyénantajan velvoitteista ja sitoutuu pyydettaessa esittamaan tasta selvityksen.
Palveluntuottajan toiminta tayttaa julkisista hankinnoista ja kayttéoikeussopimuksista 1397/2016 annetun
lain vaatimukset. Palveluntuottaja ei saa kunnan antamaa tukea tai muuta julkista tukea palvelusetelilla
tuotettaviin palveluihin.

Palveluntuottaja vastaa alihankkijoidensa toiminnasta.

Palveluntuottaja on ennakonperintarekisterissa.

Palveluntuottajan on sitouduttava noudattamaan valtakunnallista varhaiskasvatussuunnitelmaa ja Tuusulan
varhaiskasvatussuunnitelmaa.

Palveluntuottajan on nimettava palvelujen vastuuhenkild, joka toimii yhteyshenkildna ja vastaa saantékirjan
sitoumusten toteuttamisesta. Paivakodissa tulee noudattaa voimassa olevia tydehtosopimuksia.

Kunnalla on oikeus vaatia palveluntuottajaa toimittamaan kirjalliset todistukset ja muut mahdolliset
selvitykset siitd, etta yleiset edellytykset tayttyvat.

Palveluntuottaja sitoutuu saantdkirjaan myods kunnan muuttaessa saantdkirjan ehtoja, jollei ole asiasta
muuta ilmoittanut. Mikali palveluntuottaja ei sitoudu uusiin ehtoihin, palveluntuottaja poistetaan
palveluntuottajarekisterista.

Palveluntuottaja huolehtii, etta vastuuhenkild sitoutuu osallistumaan kunnan jarjestamiin
yhteistyékokouksiin ja kehittamistyohén (mm. asiakastyytyvaisyyskyselyt).

Paivakotien on tarjottava varhaiskasvatusta perheen tarpeen mukaan klo 6-18. Aukioloajat voivat vaihdella
paivakotikohtaisesti.

Palveluntuottajan tulee informoida valvontaviranomaista saannéllisesti tarjoamiensa palvelujen laadun
valvonnasta seka palvelujen osalta asiakasturvallisuudesta. Valvontaviranomaista tulee informoida
asiakkaiden tekemista reklamaatioista, reklamaatioihin johtaneista syista ja niiden takia tehdyista
toimenpiteista.

Palveluntuottajalla on oltava internet sivut, joilta kay ilmi toimitilojen osoite ja yhteystiedot, palvelujen
hintatiedot ja aukioloaika.

Palveluntuottajan markkinoinnin on oltava asiallista, luotettavaa ja hyvan tavan mukaista.

Henkil6ésto ja osaaminen

1

Palveluntuottaja vastaa siita, etta henkildsto tayttaa laissa saadetyt vaatimukset (laki sosiaalihuollon
ammatillisen henkildston kelpoisuusvaatimuksista 29.4.2005/272 7, 8, 10, 15, 16, 17 §) seka vastaa
henkiloston taydennyskoulutuksesta (Sosiaalihuoltolaki 710/1982, 53 § (28.1.2005/50)).

Palveluntuottaja sitoutuu selvittamaan tyontekijéidensa rikostaustan (Laki lasten kanssa tydskentelevien
rikostaustan selvittamista 504/2002).

Paivakodin toiminnasta vastaavan johtajan tehtavaan kelpoisuusvaatimuksena on kelpoisuus lain 26 tai 27
§:ssa tarkoitettuun varhaiskasvatuksen opettajan tai sosionomin tehtavaan ja vahintaan kasvatustieteen
maisterin tutkinto seka riittava johtamistaito. (Varhaiskasvatuslaki 540/2018).

Elamisen
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Palvelujen hinnat
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Palveluntuottaja sitoutuu toimittamaan tiedot palveluistaan ja niiden voimassa olevista palvelujen hinnoista
kunnalle, joka pitaa ne julkisesti nahtavilla.

Palveluntuottaja sitoutuu tiedottamaan asiakasta palvelusetelin arvon maksamista koskevista ehdoista ja
toimimaan niiden mukaisesti. Hinnoista on selvittava myds mahdollinen varausmaksu ja kesaajan
asiakasmaksu seka irtisanomiskaytannét.

Jos asiakkaan ja palveluntuottajan sopima hinta varhaiskasvatuksesta on pienempi kuin palvelusetelin arvo,
kunta maksaa palveluntuottajalle enintaan asiakkaan kanssa sovitun hinnan.

Tuusulan kunta ei hyvaksy laskutuslisaa tai toimistomaksua palveluntuottajan laskuttaessa asiakasta. Kunta
ei vastaa peruuntuneista palvelutapahtumista aiheutuneista kustannuksista. Vaarin perustein maksettu
palveluseteli peritaan takaisin.

Palveluntuottajan asiakkailta perima hinta voi olla enintaan 30 euroa kunnallista korkeinta maksua suurempi

Palvelusetelilla tuotettavat varhaiskasvatuspalvelut

Alle 3-vuotiaiden kokoaikainen varhaiskasvatus -yli 35 h/vko

Alle 3-vuotiaiden varhaiskasvatus 21 tuntia -34 tuntia/vko

Alle 3-vuotiaiden osa-aikainen varhaiskasvatus -alle 21h/vko

3 vuotta tayttaneiden kokoaikainen varhaiskasvatus -yli 35 h/vko
3 vuotta tayttaneiden varhaiskasvatus 21 tuntia -34 tuntia/vko

3 vuotta tayttaneiden osa-aikainen varhaiskasvatus -alle 21 h/vko
Esiopetusta tdydentava varhaiskasvatus yli 20 tuntia/vko
Esiopetusta taydentava varhaiskasvatus alle 20 tuntia/vko

Maksukaytanto

1.

Palveluntuottaja tekee varhaiskasvatuspalvelua saavan lapsen huoltajan kanssa sopimuksen palvelun
sisallosta ja hinnasta ja toimittaa sopimuksen liitteen Tuusulan kunnalle asiakassuhteen alkaessa/
viimeistaan sen kalenterikuukauden aikana, jolloin asiakassuhde alkaa.

Maksatus tapahtuu maksuaineiston perusteella palveluntuottajalle kuukauden viimeiseen paivaan
mennessa.

Maksatuksen edellytyksena on, etta palveluntuottaja toimittaa sovitusti lapsiluettelon ja paivakirjat seka
tarvittavat tilastot Tuusulan kunnalle jokaisen kuukauden viidenteen (5) arkipaivaan mennessa.

Kunta maksaa palveluntuottajalle vain mydnnetyn palvelusetelin mukaisesti kaytetysta palvelusta. Lapsen
aloittaessa tai lopettaessa varhaiskasvatuksen kesken kuukauden, hinta lasketaan aloituspaivasta sovittuun
viimeiseen varhaiskasvatuspaivaan asti/ irtisanoutumispaivaan asti. Arvon laskentaperusteena kaytetaan
kuukauden keskimaaraisten hoitopaivien (21) lukumaaraa.

Mikali palveluntuottajalla ei ole ollut tuusulalaisia asiakkaita 6 kuukauteen, tulee palveluntuottajan olla
yhteydessa kuntaan paivitettavien asiakirjojen osalta.

Asiakirjojen kasittely ja arkistointi
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Palveluntuottaja laatii palvelusetelijarjestelmassa asiakirjat palvelutapahtuman yhteydessa ja noudattaa
kaikissa kasittelyvaiheissa huolellisuutta siten, ettei kenenkaan yksityisyys tule vaarannetuksi eika
loukatuksi. Palveluntuottajan tulee noudattaa lakia sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta
kasittelysta (159/2007) seka henkildtietolakia (523/1999).

Palveluntuottaja sitoutuu asiakirjoja kasitellessaan noudattamaan, mita viranomaisen asiakirjojen
kasittelyssa saadetaan (laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999). Asiakirjojen luovuttamista ja
salassapitoa koskevia julkisuuslain saadoksia sovelletaan silloinkin, kun ne ovat palveluntuottajan hallussa.
Asiakirjojen kasittelya saatelee myds laki sosiaali- ja terveyshuollon asiakastietojen sahkdisesta kasittelysta.
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3. Asiakasasiakirjat, jotka syntyvat palvelusetelilld palvelua jarjestettaessa, ovat viranomaisen asiakirjoja.
Asiakassuhteen tai palvelusetelitoiminnan paatyttya palveluntuottaja sitoutuu siihen, etta arkistoitavat
asiakastiedot siirretaan veloituksetta kunnan kayttoon kunnan pyytamalla tavalla ja muodossa.
Palveluntuottaja huolehtii omien tiedostojensa ja saamiensa kopiokappaleiden tuhoamisesta.
Asiakasasiakirjat palautetaan varhaiskasvatuspalveluihin.

Palveluntuottajan hyvaksymisen peruuttaminen

Tuusulan kunnalla on oikeus peruttaa palvelujentuottajalle myoénnetty valtuutus toimia palvelusetelijarjestelmassa
ja poistaa tuottajan nimi hyvaksyttyjen palveluntuottajien luettelosta valittdmasti ilman irtisanomisaikaa, mikali:

1. Hyvia palvelukaytantoja ei noudateta (Hallintolain 434/2003 mukaan), palveluntuottaja ei noudata kunnan
kirjallisista kehotuksista huolimatta taman sitoumuksen tai sen liitteiden ehtoja, palveluntuottaja on tullut
maksukyvyttomaksi, ei ole kyennyt hoitamaan laskujaan erapaivaan mennessg, on aloittanut
akordimenettelyn, on asetettu selvitystilaan tai on valittdmassa vaarassa tulla asetetuksi selvitystilaan
palvelutuottaja tai joku johtoon kuuluva henkilé on tuomittu elinkeinotoimintaan liittyvassa rikoksessa.

2. Palveluntuottajalla on oikeus lopettaa palvelusetelijarjestelmassa toimivana yrittajana ilmoittamalla
kunnalle kirjallisesti vahintaan 6 kuukautta ennen viimeista toimintapaivaa

Palveluntuottajan tulee tayttaa lisdksi seuraavat velvoitteet (ulkokunnissa toimivat palveluntuottajat
ohjeistetaan erikseen):

- Palveluntuottajan toimitilojen on taytettava turvallisuusmaaraykset niin, etta toimipaikassa huolehditaan
lasten turvallisuudesta lain ja viranomaisten maaraysten mukaisesti.

- Palveluntuottajan on noudatettava varhaiskasvatuslakia, valtakunnallisen varhaiskasvatussuunnitelman
perusteita ja Tuusulan varhaiskasvatussuunnitelmaa.

- Palveluntuottajan on laadittava vuosittain Tuusulan kunnan edellyttdmat suunnitelmat.

- Palveluntuottajan tulee laatia Esiopetuksen lukuvuosisuunnitelma Tuusulan kunnan ohjeistuksen
mukaisesti vuosittain.

- Palveluntuottajan tulee laatia lapsikohtaiset varhaiskasvatussuunnitelmat vuosittain.

- Palveluntuottajan tulee laatia lapsikohtaiset esiopetuksen oppimissuunnitelmat vuosittain.

- Palveluntuottaja vastaa tyontekijdidensa taydennyskoulutuksesta.

- Palveluntuottaja sitoutuu toimittamaan kuukausittain kunnalle Perustietolomakkeen, joka sisaltaa tiedot
henkilokunnan maarasta ja kelpoisuudesta seka lapsiluettelon ja paivakirjan ryhmittain.

- Palvelutuottaja sitoutuu toimittamaan Tuusulan kunnan maaritteleman osavuotiskatsauksen (31.7 ja 31.12.)
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