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• Seuran puolesta asioinnin oikeuksien hakeminen
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• Uuden varauksen tekeminen

• Uuden varauksen tekeminen – 1. Perustiedot 

• Uuden varauksen tekeminen – 2. Hakemusrivit
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• Omien varauksien selaaminen ja peruminen



Yleistä 

• Varausta varten tarvitset:

• internet yhteyden ja sähköpostin. 

• ENKORA kirjautuminen vaatii Suomi palvelussa tunnistautumisen. 

• Tunnistautuminen onnistuu esim. pankkitunnuksilla (avainluku tai mobiilipankki) tai 
mobiilivarmenteella.

• Oikeudet Organisaation puolesta asiointiin.

• Jalkapallokenttien varaukset haetaan aina varaushakemuksella. Suoria 

varauksia (kuten kuntosalissa) ei voi tehdä.

• Varaushakemukseen pääsee julkisesta kalenterista tai pääikkunasta.

• Kun hakemus on hyväksytty, järjestelmä lähettää vahvistusviestin ja varaus on 

voimassa.

• Jokelan tekonurmen osalta viestissä on kertakäyttöinen PIN koodi, pukuhuoneiden oviin.



Kirjautuminen

• Mene Enkora verkkokauppaan selaimella.

• https://oma.enkora.fi/tuusula/ng/shop/

• Lisää Enkora aloitusnäytölle.

• Valitse selaimesi oikeasta ylälaidasta toiminnot (tai 
puhelimen selaimen vasemmalta alhaalta).

• Valitse Lisää aloitusnäyttöön.

• Kun Enkora kuvake on lisätty aloitusnäytölle, 

voit jatkossa kirjautua suoraan kuvaketta 

klikkaamalla.

• Varauksien tekemiseksi sinun pitää kirjautua. 

Valitse Kirjaudu.

https://oma.enkora.fi/tuusula/ng/shop/
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Tunnistautuminen (ja rekisteröityminen)

• Valitse pääikkunasta Kirjaudu ja avautuvasta ikkunasta 

Suomi.fi kirjautuminen

• Tunnistaudu varmennekortilla, mobiilivarmenteella, 

pankkitunnuksilla (mobiiliavain tai avainlukulista).

• Kun olet tunnistautunut, valitse Jatka palveluun jolloin 

Enkora avautuu. 

• Jos et ole vielä rekisteröitynyt, niin Enkora kysyy  

rekisteröitymiseen tarvittavat tiedot.

• Valitse Tallenna.



Seuran puolesta asioinnin oikeuksien hakeminen 

• Valitse kirjautumisen jälkeen nimesi kohdalta 

avautuvasta valikosta Valittu rooli: Hae lupaa 

organisaation puolesta asiointiin.

• Jos organisaation on jo olemassa:
• kirjoita seuran nimen alku Nimi kenttään tai Y-tunnus.
• Valitse oikea seura valikosta.

• Jos organisaatiota ei ole vielä järjestelmässä:
• valitse Luo organisaatio.
• Anna organisaation tiedot ja valitse Lähetä

• TuusInfo käsittelee hakemukset ja varmistaa että 

hakijalla on oikeus tehdä maksusitoumuksia 

asianomaiseen seuraan.  Saat sähköpostia kun 

hakemuksesi on hyväksytty.

• Tarvittaessa ole yhteydessä: tuusinfo@tuusula.fi

mailto:tuusinfo@tuusula.fi
mailto:tuusinfo@tuusula.fi


Varauskalenterin avaaminen/varauksien selaaminen

• Valitse Julkinen kalenteri etusivulta.

• Valitse Palvelu valikosta Liikuntatilat

• Valitse Paikka valikosta haluamasi 

kenttä:
• Jokelan tekonurmi
• Kellokosken tekonurmi
• Jokelan urheilukeskus
• Kellokosken urheilukeskus

• Valitse Resurssi valikosta oikea 

kenttä/kentät
• Tekonurmet: kenttä A, Kenttä B, koko kenttä
• Urheilukeskukset: Yleisurheilukenttä

• Kalenteri näyttää viikkonäkymän tai  

vaihtoehtoisesti voit valita 

päivänäkymän.



• Jalkapallokenttien varaukset tehdään 

varaushakemuksella. Kun hakemus on hyväksytty, 

järjestelmä lähettää vahvistusviestin ja varaus on 

voimassa.

• Varaushakemuksen tekeminen vaatii kirjautumisen 

ja Organisaation puolesta asioinnin.

• Varaushakemukseen pääsee joko julkisesta 

kalenterista tai pääikkunasta.

• Valitse kalenterin yläreunasta Klikkaa tästä avataksesi 
hakulomakkeen

• Vaihtoehtoisesti voita valita pääikkunasta Varaushakemus

• Varaushakemus ikkuna avautuu

• Jos et ole kirjautuneena, Kirjaudu ikkuna avautuu. Kirjaudu 
Suomi.fi palvelussa.

• Valitse Valittu rooli: seuran käyttäjä (Organisaation 

puolesta)

Uuden varauksen tekeminen



Uuden varauksen tekeminen – 1. Perustiedot

• Ensimmäisessä vaiheessa näytetään 

hakijan tiedot ja pyydetään antamaan 

varauksen perustiedot. 

• Anna Tapahtuman nimeksi seuran ja 

joukkueen lyhenne, esim JoKi P2014

• Valitse Palveluksi Liikuntatilat.

• Valitse oikea Asiakasryhmä ja valitse 

haetko yksittäistä vuoroa vai 

vakiovuoroa.

• Valitse vielä Varauksen tyyppi:  

Harjoitukset tai Ottelu

• Kun olet antanut tiedot valitse Seuraava.



Uuden varauksen tekeminen – 2. Hakemusrivit

• Toisessa vaiheessa valitse haluamasi kenttä, 

Paikka valinnalla ja joko koko kenttä tai 

puolikas, Resurssi valinnalla.

• Anna Päivämäärä ja Aloitusaika sekä 

Lopetusaika.

• Voit lisätä samaan hakemukseen useamman 

varauksen (eri päiville) ja useamman 

varausrivin (kenttä, A, kenttä B, koko kenttä).  

• Vakiovuorohakemuksessa anna:
• Aloituspäivä

• Päättymispäivä

• Viikonpäivä

• Aloitusaika

• Lopetusaika

• Vakiovuoroja voi myös lisätä samalle 

varaushakemukselle.

• Valitse lopuksi Seuraava.



Uuden varauksen tekeminen – 3. Lisätiedot / 4.Liitteet

• Lisätiedot ikkunassa annetaan arvioitu 

osallistujamäärä ja tarvittaessa lisätietoja

varaukseen liittyen.

• Valitse Seuraava.

• Lisää liitteitä ikkunassa on mahdollista lisätä 

liitteitä varausta koskien.

• Valitse Seuraava.



Uuden varauksen tekeminen – Yhteenveto

• Viimeinen vaihe on tarkistaa 

Yhteenvedosta että kaikki tiedot on 

oikein.

• Jos korjattavaa, pääset aikaisempiin 

vaiheisiin klikkaamalla vasemmalta 

haluamasi vaiheen numeroa.

• Kun tiedot kunnossa lue sopimusehdot 

ja laita rasti Olen lukenut sopimusehdot.

• Valitse Lähetä hakemus.

• Kun hakemus on käsitelty ja hyväksytty, 

saat vahvistussähköpostin jolloin myös 

varaus on voimassa.



Vahvistussähköposti ja PIN koodi

• Saat hyväksytyn varaushakemuksen jälkeen 

vahvistusviestin  sähköpostiisi.

• Vahvistusviestissä on kenttätieto, varauksen 

aika ja hintatieto.

• Jokelan tekonurmen osalta vahvistuksessa 

on ajan lisäksi kertakäyttöinen PIN koodi.

• PIN koodin voimassaolo alkaa 1h ennen vuoron 
alkua ja päättyy 15min vuoron jälkeen.

• PIN koodin perään annetaan vielä risuaita, esim. 
12345# jolloin ovi aukeaa.



jari.kuusrainen@tuusula.fi

tuusinfo@tuusula.fi

• Kirjaudu sisään

• Valitse Omat tiedot

• Omat tiedot ikkunassa näkyy listana omat 

varaushakemukset ja varaukset.

Varaushakemusten ja varauksen peruminen ja 

muuttaminen

• Seuran nimissä haettujen vuorojen muuttaminen 

ja peruminen vaatii ylläpidon toimia.

• Ole yhteydessä: jari.kuusrainen@tuusula.fi tai 

tuusinfo@tuusula.fi

Omien varauksien selaaminen, muuttaminen ja 
peruminen
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