OHIJE:
JOKELAN JA KELLOKOSKEN
TENNISKENTAN VAKIOVARAUKSIEN
TEKEMINEN

OHJE VARAUKSEN TEKEMISEEN

ENKORA VARAUSJARJESTELMALLA



Sisallys

* Yleista

* Kirjautuminen

« Tunnistautuminen (ja rekisterdityminen)

» Varauskalenterin avaaminen/varauksien selaaminen
« Uuden varauksen tekeminen

« Uuden varauksen tekeminen - 1. Perustiedot

« Uuden varauksen tekeminen - 2. Hakemusrivit

* Uuden varauksen tekeminen - 3. Lisatiedot / 4.Liitteet
« Uuden varauksen tekeminen - Yhteenveto

» Vahvistussahkoposti

* Omien varauksien selaaminen ja peruminen

« Seuran puolesta asioinnin oikeuksien hakeminen




Yleista

Varausta varten tarvitset;

* internet yhteyden ja sahkopostin.
+ ENKORA kirjautuminen vaatii Suomi palvelussa tunnistautumisen.

* Tunnistautuminen onnistuu esim. pankkitunnuksilla (avainluku tai mobiilipankki) tai
mobiilivarmenteella.

+ Oikeudet Organisaation puolesta asiointiin.

Tenniskenttien varaukset haetaan aina varaushakemuksella. Suoria varauksia

(kuten kuntosalissa) ei voi tehda.

Varaushakemukseen paasee julkisesta kalenterista tai paaikkunasta.

Kun hakemus on hyvaksytty, jarjestelma lahettaa vahvistusviestin ja varaus on

voimassa.




Kirjautuminen

Mene Enkora Verkkokauppaan Se[almeua DO | Ssspuneet-K0 X | Tosunkont x | [ Ussivallehti X 08 Tuvsulsnkunt: x|+ = =

< C @ O nhttps//oma.enkoralfi/tuusula/ng/shop/home aAy -8 - O

* https.//oma.enkora.fi/tuusula/ng/shop/

Lisaa Enkora aloitusnaytolle.
+ Valitse selaimesi oikeasta ylalaidasta toiminnot (tai
puhelimen selaimen vasemmalta alhaalta).
+ Valitse Lisaa aloitusnayttoon.

ﬁ,.- Koulu- ja paivakotitilat ﬁ' ,  Lilkuntatilat

Kun Enkora kuvake on lisatty aloitusnaytolle,

ﬁ/ Jutkinen kalenteri

Taalta nakee varatut vuorot

voit jatkossa kirjautua suoraan kuvaketta

klikkaamalla.

Varauksien tekemiseksi sinun pitaa kirjautua.

Valitse Kirjaudu.



https://oma.enkora.fi/tuusula/ng/shop/
https://oma.enkora.fi/tuusula/ng/shop/

Tunnistautuminen (ja rekisteréityminen)

x

Kirjaudu

 Valitse paaikkunasta Kirjaudu ja avautuvasta ikkunasta

Kirjautuminen vaaditaan, Kayta
olemassaolevia tunnuksia tai luo

SUOMi.fi kilelUtUMinen uusi tunnus,

* Tunnistaudu varmennekortilla, mobiilivarmenteella,

pankkitunnuksilla (mobiiliavain tai avainlukulista). B Tunnistus
° H H H H Olet i palvel
Kun olet tunnistautunut, valitse Jatka palveluun jolloin T
Enkora avautuu tllaVaraUSJarJeStelm_
Valitse tunnistustapg| (Confirm User Informatior|
» Jos et ole viela rekisteroitynyt, niin Enkora kysyy 0
rekisteroitymiseen tarvittavat tiedot. Yarmenpekertl Bpp—
. « sihkopostiosoite] ®
 Valitse Tallenna. M S m——
Mobiilivarmenne . ‘ =
@ OP Poslinumero‘* ‘ V(r')i
Osuuspankki o ‘ &
Nordea
[ @]




Varauskalenterin avaaminen/varauksien selaaminen

Valitse Palvelu valikosta Liikuntatilat

Valitse Paikka valikosta haluamasi kentta:

* Jokelan tenniskentdt

* Kellokosken tenniskenttd

Valitse Resurssi valikosta oikea kentta/kentat

¢ Tenniskentta 1, Tenniskentta 2, Tenniskentta 3
* Kellokosken tekonurmi

Kalenteri nayttaa viikkkonakyman tai

vaihtoehtoisesti voit valita paivanakyman.

Vaihtoehtoisesti voit valita Julkinen kalenteri

» Valitse;
* Palveluksiliikuntatilat
* Paikaksi Jokelan tai Kellokosken tenniskentta
* Resurssiksi valitse

¢ Tenniskentta 1, Tenniskentta 2,
Tenniskentta 3

¢ Kellokosken tenniskentta




Uuden varauksen tekeminen

* Tenniskenttien varaukset tehdaan
varaushakemuksella. Kun hakemus on hyvaksytty,
jarjestelma lahettaa vahvistusviestin ja varaus on

voimassa.

* Varaushakemuksen tekeminen vaatii kirjautumisen.

Varaushakemukseen paasee joko:

A. Liikuntatilan paaikkunan kalenterista
» Klikkaa haluttua aikaa ja valitse haluamasi kentta

* Valitse avautuvasta Uusi varaus ikkunasta Tee
varaushakemus

B. Julkisesta kalenterista

+ Valitse kalenterin ylareunasta Klikkaa tdstd avataksesi
hakulomakkeen

C. Paaikkunasta.
+ Valitse paaikkunasta Varaushakemus

 Varaushakemus ikkuna avautuu

» Jos et ole kirjautuneena, Kirjaudu ikkuna avautuu. Kirjaudu
Suomi.fi palvelussa.

Uusi Varaus

Resurssi  # Tenniskenttd 1

Kirjaudu

Kirjaudu Suomi fi-tunnistautumisella




Uuden varauksen tekeminen — 1. Perustiedot

Varaushakemus
: . . . " Hakijan tiedot
« Ensimmaisessa vaiheessa naytetaan 8 - crantiece
hakijan tiedot ja pyydetaan antamaan st e
Postinumero -

Va raUKsen perUStIedOt Sahkopostiosoite U

Puhelinnumero b=
* Anna Tapahtuman nimeksi nimesi

Perustiedot

alkukirjaimet tai yrityksen nimi

Tapahtuman nimi*

 Valitse Palveluksi Liikuntatilat.

Litkuntatilat

 Valitse oikea Asiakasryhmé ja valitse —

. . . ® Yk ; O Yksityishenkils i alainen
Hakemuksen tyyp'ks' Vaklo Vuoro . O Tuusulalainen yhdistys, juniorit ;j“‘lml:l:topa\kkakuntalamen yhdistys,
O Tuusulalainen yhdistys, aikuiset O Ulkopaikkakuntalainen yhdistys,
aikuiset
N . O Tuusulalainen yhdistys, seniorit ) Ulkopaikkakuntalainen yhdistys,
* Kun olet antanut tiedot valitse

Hakemuksen tyyppi™

Seuraava. ss—— T




Uuden varauksen tekeminen — 2. Hakemusrivit

+ Toisessa vaiheessa valitse haluamasi araushake :
kentta, Paikka valinnalla (Jokelan @ - eemusiit
tenniskentat/Kellokosken tenniskentta.

+ Valitse Resurssi valinnalla: i

« Jokelan osalta: kentta 1, kentta 2 tai kentta 3

Aloituspéiva™

+ Kellokosken osalta: Kellokosken tenniskentta. s @
« Anna Aloituspdivd (=1.5.2026) ja M e B
Lopetuspdivd (=30.9.2026) seka VW
Viikonpdivd ja Aloitusaika sekd ka p
Lopetusaika. B |

* Voit lisata samaan hakemukseen

useamman varauksen (eri paiville) ja

useamman varausrivin (kentta 1, kentta 2,
kentta 3).

» Valitse lopuksi Seuraava.




Uuden varauksen tekeminen — 3. Lisdtiedot / 4.Liitteet

Varaushakemus
0 Lisatiedot
» Lisatiedot ikkunassa annetaan arvioitu 8 — —
. . [, . R A . =
osallistujamadrd ja tarvittaessa lisatietoja i

varaukseen liittyen.

* Valitse Seuraava.

e Lisaa liitteita ikkunassa on mahdollista lisata

liitteita varausta koskien.

) Varaushakemus

* Valitse Seuraava.
[ Lisaa litteta =~~~
' Hakem

n Lisatiedot Valitse fiedostot | Ei valittua tiedostoa




Uuden varauksen tekeminen — Yhteenveto

* Viimeinen vaihe on tarkistaa

Yhteenvedosta etta kaikki tiedot on

oikein.

» Jos korjattavaa, paaset aikaisempiin
vaiheisiin klikkaamalla vasemmalta

haluamasi vaiheen numeroa.

» Kun tiedot kunnossa lue sopimusehdot

ja laita rasti Olen lukenut sopimusehdot.

» Valitse Lahetd hakemus.

* Kun hakemus on kasitelty ja hyvaksytty,

saat vahvistussahkopostin jolloin myos

varaus on voimassa.

Varaushakemus

n — Yhteenveto

Hakemusrivit B
a Perustiedot
a Lisatiedot Tapahtuman nimi

Palvelu

° Lo Tkéryhma
Hakemuksen tyyppi
5 Yhteenveto

Hakemusrivit
1 Rivi
Paikka
Resurssi
Aloituspéiva
Paattymispdiva
Viikonpaivat

ma
18:00

Lisatiedot

Passymaksullinen tlaisuus: Ei
Elinkeinotoimintaa:

Hakijan tiedot

Hakijan tyyppi

Varaushakemus

Q- Yhteenveto

Hakemuksenne on Lshetatty

aaaaaaaaaaaa

Hakijan tiedot
Hakijan tyyppi Yksityinen
Etunimi Kuusrainen
Sukunimi Jani

Henkil6tunnus

Osoite

Postinumero

Kaupunki

Sihkopostiosoite jari.kuusrainen@tuusula.fi

Puhelinnumero

Olen lukenut =




Bl Varausvahvistus - Kuusrainen Jari - Outlook - Koulu — Microsoft Edge

Vahvistussahkoposti

TiJ Poista v T Arkistoi () llmoita v Pg Siirré kohteeseen v €\ &~ v € i @ Zoomaus [ -

Varausvahvistus

Tuusinfo<noreply@tuusula.fi>

Vastaanottaja: @ Kuusrainen Jari

« Saat hyvaksytyn

Tutustukaa huolella varausvahvistukseen, silla laskutus suoritetaan vahvistuksen i i tulee tehda viij
T Hakija:
varaushakemuksen jalkeen e
05400
. Jokela

vahvistusviestin sahkopostiisi.

Jari Kuusrainen

Kokonaishinta: 52,50€

° Va h V i St u SV i esti Ssé O n Teille on mydnnetty seuraava(t) vuoro(t):

Tenni: al, i UK i ), Ma 04.05.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 52.50€
Tenni: a1, i K i ), Ma 11.05.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
o . . Tenni 3 1, Vaki {JK Vaki , Ma 18.05.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: a1, i UK i ), Ma 25.05.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
kenttatieto, varauksen aika ja a1 v (W N s Y R e
Ter a1, i UK i ), Ma 08.06.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: a1, i K i ), Ma 15.06.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
H H Tenni: a1, i K i ), Ma 22.06.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
h | n tatl eto . Tenni 51, Vaki (K Vaki , Ma 29.06.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: a1, i K i ), Ma 06.07.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: a1, i {114 i ), Ma 13.07.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: a1, i UK i ), Ma 20.07.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: a1, i K i ), Ma 27.07.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: 31, i UK it ), Ma 03.08.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: a1, i UK i ), Ma 10.08.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: a1, i K i ), Ma 17.08.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: al, i UK i ), Ma 24.08.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: a1, i UK i ), Ma 31.08.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni a1, i UK i ), Ma 07.09.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: a1, i K i ), Ma 14.09.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: 31, i UK i ), Ma 21.09.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Tenni: a1, i UK i ), Ma 28.09.2026 18:00 - 19:00, Hinta: 0.00€
Terveisin
Tuusinfo

Mikali tiedoissasi on korjattavaa tai sinulla on muuta kysyttavaa tapahtumasta voit I8hettas sa

ia tai olla imitse y it jumme.
Sahkoposti: tuusinfo@tuusula.fi

Puhelin: 09 8718 3070

\ Vastaa r Lahet3 edelleen




Omien varauksien selaaminen ja peruminen

© hitpsy//omasenkora fituusula/ng/shop/uses 2 AN @
* Kirjaudu sisaan - “ _ ==
« Valitse Omat tiedot : = e —
e
« Omat tiedot ikkunassa nakyy listana e S
omat varaushakemukset ja varaukset. e
e
Varaushakemusten ja varauksen e
peruminen ja muuttaminen .
. . _ . Liikuntatilat .
» Vakiovarauksien muuttaminen ja
Jo maksetun varauksen puqttl(aar:infn Iei ole mahdollist?. X
peruminen vaatii yllapidon toimia. SRR
@ maana : 1@
« Ole yhteydessa: tuusinfo@tuusula fi B
Peruuta varaus



mailto:tuusinfo@tuusula.fi

Seuran puolesta asioinnin oikeuksien hakeminen

S
« Valitse kirjautumisen jalkeen nimesi kohdalta - e
. " " Hakijan tiedof
avautuvasta valikosta Valittu rooli: Hae lupaa g ti" E=—
organisaation puolesta asiointiin. —
. . . O o Ssspu x |88 Tuusw x |08 Tousu. X 08 Tousw x (@ Jokets x | + = =} X
* Jos organ|saat|on on jo olemassa: LA TR e
* Kirjoita seuran nimen alku Nimi kenttaan tai Y-tunnus. o
+ Valitse oikea seura valikosta. 0o o e
+ Jos organisaatiota ei ole viela jarjestelmassa:
+ valitse Luo organisaatio. kilan Kansaulopison ) Jkaien Elismnsmnet
* Anna organisaation tiedot ja valitse Ldhetd e s e B
* TuusInfo kasittelee hakemukset ja varmistaa etta -
hakijalla on oikeus tehda maksusitoumuksia S
asianomaiseen seuraan. Saat sahkopostia kun -

hakemuksesi on hyvaksytty.

nnnnnnnnnnnnnnnnn

+ Tarvittaessa ole yhteydessa: tuusinfo@tuusula.fi



mailto:tuusinfo@tuusula.fi
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